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Phan1
BANG TINH

DIEN TU

[Bai1 CHUONG TRINH BANG TiNH
LA GI?
1. Bang va nhu cau xtr li théng tin dang bang

Trong thuc t& nhiéu théng tin cé thé dudc trinh bay duéi dang bang dé tién cho viéc
theo dbi, so sanh, sap xép, tinh toan, ...

Vi du 1: Sl dung bang diém cac mén hoc, thay cb gido cé thé dé dang theo dbi,
phan loai két qua hoc tap clia tiing hoc sinh. Nhin vao bang diém, em c6 thé biét
ngay dudc két qua hoc tap clia em cling nhu cta cac ban trong 16p.
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Vi du 2: Gia s diém téng két mén hoc la diém trung binh cGa cac diém kiém tra
miéng (hé sé 1), kiém tra 15 phat (hé sé 1), kiém tra mot tiét (hé s6 2) va kiém
tra hoc ki (hé sé 3).

Em c6 thé 1ap bang dé tinh két qua hoc tap cla riéng em nhu & hinh 2.

Su Mén hoc KT miéng | KT 15 phat | KT 1 tiét tdn 1] KT 1 tiét 1an 2| KT hoc ki |Biém t6ng kit
1 odn 9 8 7 9 10 88

2 |[Val 8 8 8 9 9 86

3 |Lich sir 8 8 8 9 7 79
4_[Sinh hot 7 9 10 ) 10 53

& |Céng nghé 8 8 6 B a8 76

6 |Tin hoe 9 a 9 9 9 B89

7 |Nai van 7 7 3 8 A 73

8 |Gido duc céng din 3 f] ] 9 El BB

Hinh 2. Bang theo dbi két qua hoc tap

T cac s6 liéu trong bang, déi khi ngudi ta con c6 nhu cau vé biéu dé dé minh hoa
truc quan cho céac s6 liéu ay.

Vi du 3: Dudi day 1a bang s6 liéu va biéu dé vé tinh hinh sir dung dat & xa Xuan Phuong.

Théong ké cac logi dat cia xa Xuan Phwong
STT _[Loai dat Tile *
1[% & 115

40.2

- -
).7

10
255
12.1

Tinh hinh sir dung dét

15%

Bbét & mDét néng nghiép O B4t cong nghiép
0Bt 1im nghiép  mDAi troc/ bd hoang

Hinh 3. Théng ké tinh hinh sir dung dat & xa Xuéan Phuong
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Nhu vay, ngoai trinh bay théng tin cd dong va dé so sanh, viéc thuc hién céac tinh
toan phé bién (tinh téng, trung binh cong, xac dinh gia tri I6n nhat, nhd nhét,...), vé
cac biéu d6 minh hoa cho cac s6é liéu tuong (ng & nhu cau thudng gap trong thuc
té. NhG cac chuong trinh bang tinh, ngudi ta cé thé dé dang thuc hién nhimg viéc
dé trén may tinh.

Chuong trinh bang tinh la phan mém duoc thiét ké dé giup ghi lai va
trinh bay théng tin dudi dang bang, thuc hién cédc tinh todn cing nhu’
xdy dung cdc biéu dé biéu dién mét cdch truc quan céc s6 liéu co
trong bang.

Microsoft Excel (goi tat 14 Excel) la mét trong nhiing chuong trinh bang tinh dugc
st dung réng rai. Trong phan nay em sé lam quen véi chuong trinh bang tinh Excel.

2. Man hinh lam viéc cua Excel

Man hinh lam viéc cla chuong trinh bang tinh Excel nhu hinh 4.

Bing chon Data
Thanh céng thirc Thanh bdng chon

Thanh tiéu dé Cic thanh cong|cu Tén cot

-8 X
1 G l =
1
Trang tinh —-2 >
3
4
5 =5
Tén hang —§61| <— O tinh dang dugc chon
7
8
9 = -
In < umﬁaguml I<l H &
Repdy N Z
|
Thanh trang thdi

Tén cdc trang tinh

Hinh 4. Man hinh lam viéc cta Excel
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Ngoai cac bang chon, thanh céng cu va ndt Iénh quen thudc giéng nhu cla chuong
trinh soan thao van ban Word, giao dién nay con ¢ thém:

e Thanh céng thuc: Day la thanh céng cu dac trung clia chuong trinh bang tinh. Thanh
céng thic dudc sir dung dé nhap, hién thi dii liéu hodc cong thic trong 6 tinh (h. 4).

« Bang chon Data (D liéu): Trén thanh bang chon c6 bang chon Data gdém cac
l&nh dung d& xi Ii dit liéu.

e Trang tinh:

Trang tinh gém cdc cét va cdc hang la mién lam viéc chinh cua bang

tinh. Ving giao nhau gida cot va hang la 6 tinh (con goi tat la 6) dung

dé chua dir liéu.
Cac c6t clia cac trang tinh dudc danh thir tu lién tiép tir trai sang phai bang cac chit
cai bat dau tir A, B, C,... Cac ki tu nay dudc goi la tén cot.

Céac hang cla trang tinh dugc danh thir tu lién tiép tir trén xuéng dudi bang cac sé bat
dau tir 1, 2, 3,... Cac sé nay dudc goi la tén hang.

Dia chi ctia mét 6 tinh |a c&p tén cét va tén hang ma 6 nam trén dé.
Vi du:
A1 la giao clia cot A va hang 1.

C5 la giao cla c6t C va hang 5....

A B c D E F
—~0 tinh o6 dia chi Al

5

-~ D kAN -

Bia chi cia 6 ndy 12 C5

Hinh 5. Bja ¢hi 6 tinh

3. Nhap dir liéu vao trang tinh
a) Nhdp va sua dir liéu
Dé nhap d(t liéu vao mét 6 cla trang tinh em nhay chudt chon 6 dé va gb dir liéu

(s6 hosc ki tu,...) vao tir ban phim. Dé két thic viéc nhap dif liéu, em c6 thé chon
mét 6 tinh khac hoac nhan phim Enter.

[
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Thao tac nhay chudt chon mét & dude goi la kich hoat 6 tinh. Khi mét & tinh dugc
chon (hay dudc kich hoat), trén man hinh may tinh em sé& thay & tinh dé ¢b vién
dam xung quanh (h. 4). Dit liéu nhap vao dugc luu trong 6 dang dudc kich hoat.
Dé slra dif liéu clia moét 6 can phai nhay dap chudt vao 6 do6 va thuc hién viéc siia
tuong tu nhu khi soan thao van ban.

b) Di chuyén trén trang tinh

Em c6 thé di chuyén gilia cac 6 (thay déi 6 dudc kich hoat) theo hai cach:

e S dung cac phim mdi tén trén ban phim: Néu 6 can di chuyén tdi & gan 6 dang
dudc kich hoat, sif dung cac phim —, 1, <, T dé di chuyén dén 6 can kich hoat.

e Sirdung chudt va cac thanh cuén: Néu 6 can kich hoat nam ngoai pham vi man

hinh, st dung cac thanh cudn dé dua ving trang tinh co chita & vao pham vi man
hinh va nhay chudt vao & dé (con trd chudt ¢b hinh chir thap o 7).

c) G6 chir Viét trén trang tinh

Tuong tu nhu khi lam viéc véi chuong trinh soan thdo van ban, dé gé cac chir dac
trung cua tiéng Viét (a, 0, d,... va cac chil cé dau thanh), ching ta can cé chudng
trinh hé trg gé (goi tat 1a chudng trinh g). Hién tai & nudc ta cé nhiéu chuong trinh
g6 chir Viét dang dudc sir dung phé bién. D& hién thi va in dugc chir Viét, ching ta
con can cac phéng chir Viét dudc cai san trén may tinh.

Hai kiéu go chir Viét phd bién hién nay la kiu TELEX va kiéu VNI. Quy tac gb chir
Viét c6 déu trong Excel tuong tu nhu quy tac gd chir Viét c6 dau trong chuong trinh
soan thdo van ban ma em da dudc hoc.

cAu HO1 )

Em héy tim thém mét vai vi du vé théng tin dudi dang bang.

Hay néu tinh nang chung cta cac chuong trinh bang tinh.

Méan hinh cta Excel ¢6 nhiig cong cu gi dac trung cho chuong trinh bang tinh?
Co thé nhap va luu dit litu ¢ thanh phdn nao cua trang tinh?

0 tinh dang dugc kich hoat c6 gi khac biét so voi cac 6 tinh khac?

G W
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Bai thuc hanh 1 } LAM QUEN VOI

CHUONG TRINH
BANG TINH EXCEL

1. Muc dich, yéu cau
e Khdi dong va két thuc Excel.
« Nhan biét cac 6, hang, cot trén trang tinh Excel.

« Biét cach di chuyén trén trang tinh va nhap dir liéu vao trang tinh.

2. N6i dung

a) Khoi déng Excel
C6 thé khdi dong Excel theo nhiéu cach khac nhau. Cach sau day thuding dudc stt dung:

Nhay chugt trén nut Start, tro vao All Programs va chon Microsoft Excel
(Start — All Programs — Microsoft Excel).

Em cling co thé khdi dong Excel véi mot tép bang tinh da cé bang cach nhay dap
chudt vao tén tép bang tinh. Néu c6 san biéu tuong E1 trén man hinh, em ciing c6
thé kich hoat biéu tugng dé dé khdi dong Excel.

b) Luu két qua va thodt khoi Excel

o D& luu két qua lam viée, chon File — Save hoac nhay nat 1énh Save B . Cac tép
bang tinh do Excel tao ra va ghi lai ¢ phan dudi ngam dinh Ia xis.

« DE thoat khéi Excel, chon File — Exit ho&c nhay nat trén thanh tiéu dé.
BAI TAP 1. Khdi déng Excel.

« Liét ké cac diém gidng va khac nhau giita man hinh Word va man hinh Excel.

« Md cac bang chon va quan sat cac Iénh trong nhiing bang chon dé.

« Kich hoat mét 6 tinh va thuc hién di chuyén trén trang tinh bang chudt va bang
ban phim. Quan sat su thay d6i mau clia cac nat tén hang va tén cot.

8
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BAI TAP 2. Nhap di liéu tuy y vao mét 6 trén trang tinh. Duing phim Enter dé két
thuc viéc nhap dir liéu trong 6 d6 va quan sat 6 dudc kich hoat tiép theo.

Lap lai thao tac nhap dir liéu vao cac 6 trén trang tinh, nhung st dung mét trong
cac phim mdi tén dé két thic viéc nhap dit liéu. Quan sat 6 dudc kich hoat tiép theo
va cho nhan xét.

Chon mét 6 tinh c6 dit liéu va nhan phim Delete. Chon mét 6 tinh khac cé dit liéu
va gd ndi dung méi. Cho nhan xét vé cac két qua.

Thoat khoi Excel ma khong Iuu lai két qua nhap dif liéu em vira thuc hién.

BAI TAP 3. Khdi dong lai Excel va nhap di liéu & bang dudi day vao trang tinh:

A i C D | ) I
1 Bang diém lop 7A
2 St Ho va tén
3 | 1 Dinh Van Hoang An
4 2 Lé Thi Hodi An
5 | 3 L& Théi Anh
6 4 Pham Nhu Anh
7] 5 Vi Vit Anh
8 6 Pham Thanh Binh
9 7 Trén Quéc Binh
10 B Nguyén Linh Chi
1 9 Vi Xuéin Cuong
12 10 Trén Qudc Dat
13 11 Nguy&n Anh Duy
14 12 Nguyén Trung Ding

Hinh 6

Luu bang tinh véi tén Danh sach lop em va thoat khoi Excel.
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201 poCTHEM 1 )

CHUYEN CO TicH
VE VISICALC

Dit liéu & dang bang duoc nhimg nguoi lam nghé ké toan st
dung hang trdm nam nay. Viéc 1ap béng dé tinh toan chi phi
va loi nhuan kinh doanh phd bién dén muc, trude kia, & cac
nuoc phuong Tay nguoi ta di san xudt va ban cac to gidy
khé rong co ké san cac duong ké dimg va ngang. Ching
duoc goi 1a “bang tinh”.

Khi may tinh ra doi, ngudi ta mong muén co cac “bang tinh
dién t* dé tinh toan trén may tinh. Cho dén nay, céc nha
chuyén mén déu théng nhét rang cha dé cia “bang tinh
dién " 1a Daniel Bricklin. Cau chuyén vé su ra doi cua
chuong trinh bdng tinh dau tién, chuong trinh VisiCalc,
phang phét mét chit sée thai cd tich, mét phdn do nhimg
cdu chuyén truyén miéng clia nhimg ngudi trong cude, phan
khac 14 do thanh céng vang déi cia nhimg y tuéng doc dao
da lam thay déi ca mot phong cach sit dung may tinh.

Chuyén ké rang, vao nam 1978, Daniel Bricklin 14 sinh
vién Khoa Quén tri kinh doanh cia Dai hoc Harvard (Mi).
Ngéi trén gidng dudng, anh thiy gido su qua vat va khi
tinh toan voi cac con 86 trén bang. M6i khi sta lai mét con
56, ong phai xoa va tinh toan lai rdt nhiéu s6 khéac. Anh
mo udc co mot chiée "bang théng minh” dé khi cidn phai
stia mot vai s khac, nhimg s6 con lai duoc tu dong tinh
toan lai va cho két qua ding.

“Téi con tudng tuong minh c¢d mot chiée may tinh bam tay
vol hon bi & mat sau giéng nhu con chudt may tinh...” (khi
do anh vita dugc xem gioi thiéu mau chudt may tinh déau
tién cua Douglas Engelbart) "... va tuong tuong minh c6 mot
man hinh 16n, giéng nhu man hinh ra-da trén may bay.

Hinh 7.
Daniel Bricklin (phai) va
Bob Frankston (trai)
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Minh c6 thé di chuyén may tinh, nhdn moét vai phim va
két qua cta chung hién trén man hinh...” (vao thoi ki do
mdy tinh cd nhan méi xudt hién khéng lau, phé bién
la may Apple II (Qua tao II) véi man hinh nho va con chua
co chudt).

Mot su kién da gop phan lam cho y tuéng cia anh nhanh
chong tr¢ thanh hién thyc. Vao mua hé nam 1978 anh phai
lam mot bai tap 16n: phan tich cac hoat dong kinh doanh ctia
hang Pepsi-Cola. Daniel Bricklin ¢6 hai lua chon: hoac tinh
toan voi may tinh bam tay TI, hoac thué gio chay trén may
tinh 16n cia mot Trung tam may tinh (moét diéu rat kho, mot
phén do dét tién, mot phdn do khé thué va kho sit dung). Anh
quyét dinh viét chuong trinh may tinh cho riéng minh.

Anh muon may tinh cad nhan Apple II cia mét nguoi ban
tén la Dan Fylstra dé lam viéc. Mua hé tréi qua va chuong
trinh da viét xong. Chuong trinh con rat don gian, nhung
it nhat né c6 muoi cot, vai chuc hang va thuc hién duoc
cac phép tinh s6 hoc. Tuy vay né da giup anh hoan thanh
bai tap l6n mét cach nhanh chéng.

Puoc su déng vién ctua Dan Fylstra va ban be, ngay thang
1 nam 1979, anh cung mét ngudi ban, Bob Frankston,
thanh 1ap mot cong ti riéng voi tén Software Arts (nghé
thuat phdn mém) dé phat trién chuong trinh thanh san
phdm c6 thé thuong mai hoé duoc.

Trai qua nhiéu kho khan ban dau, phién ban thit nghiém
ctia phdn mém duoc gioi thiéu vao thang 5 nam 1979 tai
Hoi chg May tinh & San Francisco. Phan mém duogc lay tén
14 VisiCalc (t ghép tu hai ti tiéng Anh, c¢d nghia 1a tinh
toan truc quan).

Sau do it 1au, vao thang 9 nam do, VisiCalc duoc cong bo
réng rai tai Hoi nghi May tinh Qudc gia ¢ New York City.
Phan mém di gay dugc &n tuong lon. Ben Rosen, mot
trong nhimg nhéan vat c¢6 dnh hudng trong linh vuc may
tinh (va sau nay la nguoi gop von sang lap cac hang Lotus
va Compaq) da danh gia rét cao VisiCalc, xem nhu la moét
san phdm tri tué lam thay d6i phong cach si dung may
tinh ca nhan th mét cong cu nghién ctu tré thanh coéng cu
trong kinh doanh.

Hinh 8.
Man hinh caa VisiCalc
phién ban dau tién

Hinh 9.
Phéan mém VisiCalc dugc
déng goi cho nhiéu loai
may tinh khac nhau

11
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Viéc phat hanh VisiCalc la m6t trong nhimg su kién ndi bat cla thoi bay gio.

Phién ban dau tién, phién ban 1.37, cua VisiCalc dugc chinh thuc phat hanh vao thang
10 nam 1979. Chi trong khoang thoi gian ngén (1979-1984), mot triéu ban cia phdn
mém da duoc ban ra.

VisiCalc da nhan duoc nhiéu giai thuéng. Gidi thuéng d4u tién 14 gidi thuéng “Voi trdng”, mot
giai thuéng hang nam cia Adam Osborne danh cho cac sdn phdm co gia tri nhat ciia nam.

Hinh 10. Bay nguoi “khai sinh nganh céng nghiép maéi”

Théng 1 nam 1982, trong mot bai bao chuyén nganh, cic tac gia cua VisiCalc da duoc danh
gia la hai trong s6 bay nguoi da khai sinh ra mét nganh céng nghiép méi, cung voi Bill Gates
(nguoi dimg bén trai - h.10), nguoi néi tiéng thoi bay gi¢ véi ngén ngi 1ap trinh BASIC.

Vao nam 1985, cong ti Software Arts cung voi VisiCalc duoc ban cho hang Lotus dé tir do phat
trién thanh chuong trinh bang tinh Lotus 123 ngay nay.

12



[Bai2 CAC THANH PHAN CHINH
VA DU LIEU TREN TRANG TiNH

1. Bang tinh

Céc tép do chuong trinh bang tinh tao ra dugc goi la cac bang tinh. Mét bang tinh c6
thé c6 nhiéu trang tinh. Khi m& mét bang tinh méi, bang tinh thudng chi gém ba trang
tinh. Cac trang tinh duoc phan biét bang cac nhan & phia dugi man hinh (h. 11).

W) Fle ER View |met Fomst JTook Dala Window Heb -8 x

D” a <10 -0 ExH B3 _-5-A-2

GQUulaai J¥ e v ol Sl
Al - ~

AN B | C—| D | @' .} .-F ]-2@ e

i i

2.

3

‘,

P -

6

7

8 Cdc nhin vdi tén trang tinh

- —

10 4

W 4 » u\Sheet1 /Sheat2 /Shaet3 / |4] [ |

Ready NJM

Hinh 11. Hinh anh mét bang tinh maoi

Trang tinh dang dudc kich hoat (hay dang dudc mé dé san sang nhan di liéu) 1a
trang tinh dang dudc hién thi trén man hinh, cé nhan vaéi chir dam.

Dé kich hoat mét trang tinh, em nhay chuét vao nhan trang tuong (ng.

2. Cac thanh phan chinh trén trang tinh

Em da biét mét s thanh phan cla trang tinh, dé la cac hang, cac cét va céac 6 tinh.
Ngoai ra, trén trang tinh con c6 mét sé thanh phan khac (h.12):

e Hop tén: O bén trai thanh cong thirc, hién thi dia chi clia 6 dugc chon.
e Khdi: La mot nhém cac 6 lién ké nhau tao thanh hinh chir nhét.

13



Khéi ciing c6 thé la mét 6, mét hang, mét cot hay mét phan clia hang hoic clia cét.
Khéi cling c6 dia chi. Dia chi cla khéi la cap dia chi cla 6 trén cung bén trai va 6
dudi ciing bén phai, dugdc phan cach nhau bdi dau hai cham (:).

Vi du:

C2: D3 la kh6i gém cac 6 nam trén cac cot C va D, ndm trén cac hang 2 va 3 (h.12).
e Thanh céng thue: Thanh céng thiic cho biét néi dung ctia 6 dang dugc chon.

Hop tén Tén cot Thanh c¢ong thife

Pia chi 6 FE RN = T .
dudc chon ,,;_1 |
[ E—

[6) dang dudc chon

Hinh 12. Cac thanh phan chinh cua trang tinh

3. Chon cac déi tuong trén trang tinh

Dé chon cac déi tugng trén trang tinh, em thuc hién nhu sau (h. 13 - h. 17):

B4 * G Je| Lé MaiAnh
» [ C | D [ E

2.

|
|

Ho va tén Toan Vatli Nguvin

A
St
3! 1 7 8
il 2 (R
&) 3 OB4da | 8
g 4 duge chon | 8
Hinh 13. Chon mét 6: Bua con tré ; : m'h’w:",‘:" 9 9 :
chudt téi 6 do va nhay chudt 9 7 Phing Anh Minh 3 9 8
[ 1 -@ S|
oA 6 C s €
j Stt Ho va tén Todn | Vit 11 | Ngir vin
(3 1 TrinMailan ] 7 8
4 2 Lems s Lo 7
5| 3 Tdn Cot D da 7 8
8 4 Phan®) dugechon | 9 9 9
7 5 Mouyin 8 7 H
"B 6 ©inh Ngoc Mai ] ] 8
Hinh 14. Chon mét cot: Nhay - R Sy o - .
FRE 10 Nguy#n Hoang Nam
chudt tai nut tén cot 991 9 Pham Thu Nga 8 7 s

14



1R v ] 4

1
2 Su Hg vi tén Toan Vit li Ngirvin
3 1 Trdn MaiLan n! ‘ 8
e Hang 6 da
4 2 LéMaAnh
Bl 3 Tkt dugc chon
, =3 ]
1l 5 Lan Anh ]
9
9

'
8 6 DinhNgos Mai 4
9 7 Phing Anh Minh 9

-~
o e Eele ~

Hinh 15. Chon mét hang: Nhay chuét tai nat tén hang.

B5 v {a Tran Phor
Bl eSeloet E |
1
g 31" nh::;'“ T""' Khéi Bs:D7 |
g da duge chon
41 2 2
F :
8 4 9
Bl 5 8
8 6 Dinh Ngoc Mai 9 3 8
8 7 Phing Ah Minh 9 9 8

Hinh 16. Chon mét khéi: Kéo tha chudt tir mot 6 goc (vi du, 6 goc trai trén)
dén 6 & goc doi dién (6 goc phéi dudi). O chon déu tién sé la 6 dugce kich hoat.

Néu muén chon déng thai nhiéu khéi khac nhau, em hay chon khéi dau tién, nhan gilr
phim Ctrl va 1an luct chon cac khdi tiép theo (h. 17).

ENIEAE] 8 BTN = EErEE G
1 Bing didm I6p 7A _ |

2 Sm Hovatén Toan  Vitli  MNgirvan Tin hoc Bidm tung binh
3 1 Binh Ven Hodng An 8 7 8 & | 18
4 2LETH Hodi An & | &8 8 _|_ 8 80
5| 3L4ThéiAnh 8 8 7 3 78
6| 4 Pham Nhs Anh Bt . W] 98
Tl sveviam 0 W
@| 6PwmTeehBon 8 8 9 8 85
9| 7 Trin Quc Binh Ila ERN o BN 8s
i g'wxnum "“Z‘"‘“’f““- ‘.
92| 10 Trdn Qudc Dat 0 s o MEGEE —es
13| 11 Nguyén Anh Duy | 8 7 8 8 78
14| 12 Nguyén Trung Ding 8 7 8 7 75

Hinh 17. Chon nhiéu khéi
15



4. Dir liéu trén trang tinh

C6 thé nhap cac dang dit liéu khac nhau vao céac 6 clia trang tinh. Dudi day em lam
quen v@i hai dang di liéu thudng dung:

a) D& liéu sé

Dit liéu sé1a céc chits6 0, 1,..., 9, ddu cdng (+) chi s6 duong, dau trif (-) chi s6 am
va dau % chi ti 1& phan tram.

Vi du vé dir liéu sé: 120; +38; -162; 15.55; 156; 320.01.
0 ché d6 ngam dinh, dif liéu s6 dudc can thdng Ié phai trong 6 tinh.

Théong thudng, dau phdy (,) dudc ding dé phan cach hang nghin, hang triéu..., dau
cham (.) dé phan cach phan nguyén va phan thap phan.

b) D& liéu ki tu

Diz liéu ki tu 1a day cac chir céi, chir s6 va cac ki hiéu.

Vi du vé dir liéu ki tu: Lép 7A, Diem thi, Hanoi.

& ché d6 ngam dinh, dir liéu ki tu dudc can théng I8 trai trong 6 tinh.

cAu Hol |

1. Hay liét ké cac thanh phén chinh cla trang tinh.

2. Thanh cong thuc cta Excel c6 vai tro déac biét gi?

3. Biét rang trén trang tinh chi c6 moét 6 duoc kich hoat. Gia st ta chon mét Khoi.
0 tinh nao duoc kich hoat trong cac 6 ctia khéi d6?

4. Hay néu mot vai vi du vé nhimng kiéu dit liéu c6 thé nhap vao trang tinh.

5. Nhin vao trang tinh, ta c6 thé biét cac 6 chua di liéu dang nao khong, néu sau
khi nhap dit liéu khong thuc hién bat ki thao tac nao khac?
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Bai thuc hanh 2 } LAM QUEN : )
VOI CAC KIEU |’)U' LIEU
TREN TRANG TINH

1. Muc dich, yéu cau

« Phan biét dugc bang tinh, trang tinh va cac thanh phan chinh cla trang tinh.
» Md va luu bang tinh trén may tinh.

» Chon cac déi tugng trén trang tinh.

« Phan biét va nhap céac kiéu di liéu khac nhau vao 6 tinh.

2. No6i dung
a) Mo bang tinh
Em c6 thé md bang tinh méi hodc mét bang tinh da dugc luu trén may tinh.

¢ Khi khdi déng chuong trinh bang tinh, mét bang tinh tréng dudc tu dong md ra
san sang dé nhap dir lieu. Néu can m& mét bang tinh méi khac, em hay nhay nut
lénh New D) trén thanh céng cu (h. 18).

Nut lénh New

Fle Ed View Inset Fomat JTools Dala Window
-0 - B EER B

Arlal
:3 = 0 &;’ Lz o ﬁ ¥ Reply with Change:
A

i
a’w

Now| = 3

B8 | C | D E |

~ m{miu u]» -

Hinh 18
17



o D& md mét tép bang tinh da c6 trén may tinh, em nhay nat Iénh Open

¥ trén

thanh céng cu, chon thu muc chlra tép va nhay dup chuét trén biéu tuong clia tép

(h. 19).

Hinh 19

Lok v @ DATAD)

D rhec marg

Dok

L) e

D Sevme

0D 57 At

) Ul oy

VellY

LA Ve s S T voe 1

W, Eerert
Donmerty
(vors
Sy {oirerty

<
reoes  EENEEEEE

. A

Pt o 00l maerualt Office Lvenl Pl (* ) * oy * 1 * hew, *N0

¥ 2AQAX LG reke

| I

Luu y: Em ciing ¢6 thé s dung Windows Explorer dé md thu muc luu tép réi nhay
dap chubt trén biéu tuong cta tép (h. 20).

Hinh 20

Fle E® View Favortes Took Meb

OM' o 5 ; /)""':t "-‘. G-

et |3 CAE Mome o

Folders x .
(&) Dedeep -~ (/) Qame
# ) My Documents ]
= 'f My Computer .
* 13 3% Flopoy (A) ‘J Troventho
= <o Locel Dk (C))
# ) Documents and Settings
& 0 Orvers gh f:::fmtaw-«
= J ENgocMa ol
* L) game A
L Tatbeu
S )
* L Englsh

b) Luu bang tinh vdi mét tén khac

Nhdy dip
chudt dé md
bang tinh J

Em c6 thé luu bang tinh da c6 sdn trén may tinh véi mét tén khac béng cach
s dung lénh File — Save As.

BAI TAP 1. Tim hiéu cdc thanh phan chinh cua trang tinh

¢ Khéi dong Excel. Nhan biét cac thanh phan chinh trén trang tinh: &, hang, cét,
hép tén va thanh cong thic.

¢ Nhay chubt dé kich hoat cac 6 khac nhau va quan sat su thay déi néi dung trong

hop tén.
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¢ Nhap di liéu tuy y vao cac 6 va quan sat su thay déi ndi dung trén thanh céng
thirc. So sanh ndi dung dit liéu trong 6 va trén thanh cong thirc.

¢ GO =5+ 7 vao mét & tuy y va nhan phim Enter. Chon lai 6 d6 va so sanh noi
dung dr liéu trong 6 va trén thanh cong thic. Ghi lai nhan xét ctia em.

BAI TAP 2. Chon céc ddi tuong trén trang tinh

¢ Gié st can chon ca ba cot A, B va C. Khi d6 em can thuc hién thao tac gi? Hay
thuc hién thao tac dé va nhan xét.

¢ Chon mét déi tugng (mét 6, mét hang, mét cét hodc mot khéi) tuy y. Nhan gilt
phim Ctrl va chon mét déi tuong khac. Hay cho nhan xét vé két qua nhan dugc.
(Thao tac nay dugc goi la chon déng thdi hai déi tugng khong lién ké nhau).

¢ Thuc hién cac thao tac chon mét 6, mét hang, mét cot va mét khéi trén trang
tinh. Quan sat su thay déi ndi dung clia hop tén trong qua trinh chon.

¢ Nhay chubt & hdp tén va nhap day B100 vao hdp tén, cubi cung nhan phim
Enter. Cho nhan xét vé két qua nhan dudc. Tuong tu, nhap cac day sau day vao
hép tén (nhan phim Enter sau mdi lan nhap): A:A, A:C, 2:2, 2:4, B2:D6. Quan séat
cac két qua nhan dudc va cho nhan xét.

BAI TAP 3. MG bang tinh

¢ M3 mot bang tinh mai.

¢ Md bang tinh Danh sach lop em da dugc luu trong Bai thuc hanh 1.

BAI TAP 4. Nhép dir liéu vao trang tinh

Nhéap cac dif liéu sau day vao cac 6 trén trang tinh clia bang tinh Danh sach lop em
vifa md trong Bai tap 3.

| A B | C ‘ D | E

1 Danh séch Iép em

2 s Ho vé 1én Ngdy sinh Chiéu cao (m) Ning (kg)
3 1 Dinh Van Hodng An 12/51984 15 3
4 2 L& Thi Hodi An 17211985 1.48 35
5 | 3 L8 Théi Anh 4/30/1984 1.58 39
] 4 Pham Nhu Anh 2/3/1985 149 k4
7 5 Vi Viét Anh 9/15/1885 152 36
8 & Pham Thanh Binh 3/8/1984 15 38
8| 7 Trin Quéc Binh 5/6/1994 152 38
10 8 Nguydin Linh Chi 3121893 1.48 7
1 9 Vi Xuén Cuong 7/5/1984 1.5 38
12 10 Tedn Quéc Dat 12/20/1994 152 40
13 11 Nguyén Anh Duy 5/3/1984 151 k]
14 12 Nguyé&n Trung Ding 11/1/1985 152 39

Hinh 21

Luu bang tinh véi tén So theo doi the luc.
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[ Baiz THUC HIEN TiNH TOAN
TREN TRANG TiNH

1. Sir dung céng thirc dé tinh toan

Tir cac dif liéu da dudc nhap vao cac 6 tinh em ¢6 thé thuc hién cac tinh toan nhd
cac cong thiic va luu lai két qua tinh toan. Kha nang tinh toan 1a mot uu diém cla
cac chugng trinh bang tinh.

Trong toan hoc ta thudng tinh toan cac biéu thitc, vi du nhu (7 + 5)/2, 13 x 2 - 8.

Cac céng thlc ciing dude dung trong cac bang tinh. Dudi day 1a mét s6 ki hiéu
phép toan thudng dung:

Phép todn Ki hiéu todn Ki hiéu trong Excel| Vi du trong Excel

Phep cdng + + 13+5

Phép tri - - 21-7

Phép nhan X * 35

Phép chia : / 18/2

x B £y I
Phép nang Ién Iuj thira| & (@18 thtase, 1, 612
¥ la s6 ma)
Phép tinh phan tram % % 6 %

Cac phép toan trong céng thiic dudc thuc hién theo trinh tu théng thudng: Cac phép
toan trong cép dau ngoac don “(" va “)" dugdc thuc hién truéc, sau dé dén phép nang
I&n luy thira, ti€ép theo la cac phép nhan va phép chia, cudi cung la cac phép cong
va phép trir.

2. Nhap cong thirc

Khi nhép céng thuc vao mét 6, dau tién em can gé dau =.

Céc buéc thuc hién 14an lugt nhu hinh 22:



~

1 Chon 6 cin ‘-l Nhin ENTER hoic

nhédp cong thirc \ ‘ nhdy chudt vio nit nay dé két lhucJ
X J ~ .(13+3y74(4-2)-2'5

E=I=ThaN

3. Nhip
cong thire

2.Go diu=

Hinh 22. Nhép cbéng thiurc

Né&u chon mét 6 khdng cb cong thitc va quan sat thanh cong thirc, em sé thdy ndi
dung trén thanh cong thirc giéng véi dit liéu trong 6. Tuy nhién, néu trong 6 dé cb
cdng thitc, em sé nhin thdy cdng thitc trén thanh cdng thitc, con trong 6 la két qua
tinh toan theo cong thic doé.

A2 v A& =10+ Cong thire duge hién thi
B "_&j J B I ) dday

Két qua tinh theo cdng thirc

Hinh 23. Hién thj cong thire va két qua tinh

3. Sur dung dia chi trong céng thiic

Em da biét dia chi ciia mét 6 hay mét khéi. Trong cac cong thic tinh toan vai dif liéu
¢ trong cac 6, dir liéu dé thudng dudc cho thdng qua dia chi clia cac 6 hay khéi.

Vi du:

Trong 6 A7 c6 dir liéu s6 12, 6 B c6 dir liéu s6 8. NEu muén tinh trung binh céng
clia ndi dung hai 6 A7 va B1 em c6 thé nhap céng thiic =(12+8)/2 trong & C1 chdng
han. Tuy nhién, néu di liéu trong 6 A7 dudc sifa thanh 22 thi em phai tinh lai. D&
két qua trong 6 C1 dudc tu dong cap nhat, em c6 thé thay s6 12 bang dia chi cla
& A1 va sé 8 bang dia chi ctia & B1 trong cong thirc.

Véi vi du trén, thay cho céng thiic =(72+8)/2 em can nhap cong thiic =(A71+B81)/2 vao
& C1. N6i dung clia 6 C1 sé dudc tu dong cap nhat méi khi ndi dung trong cac 6
A1 va B1 thay d6i.

21



AVERAGE v X / f =(A14B1)2
A B Ecel D

[ 17 8J=(A1+51)2)

W N -

Hinh 24. Minh hoa st dung dia chi trong ¢éng thiuc

Viéc nhap céng thic cé chlta dia chi hoan toan tuong tu nhu nhap cac céng thitc
théng thudng.

Dé nhap chinh xac dia chi cac 6 trong cong thiic, em cé thé sir dung chuét. Vi du,
em c6 thé nhap céng thiic =(A1+B1)/2 vao 6 C1 theo cac bubc sau:

1. Nhay 6 C7 va go cac ki hiéu =(

. Nhay 6 A1.

. GO dau +.

. Nhay 6 B1.

. Gb céc ki hiéu )/2 va nhan phim Enter.

a A W N

CAU H6|]

1. Ban Hang g6 vao mot 6 tinh noi dung 8+2*3 v6i mong mudn tinh duoc gia tri
cong thizc vita nhap. Nhung trén 6 tinh van chi hién thi néi dung 8+2*3 thay vi
gia tri 14 ma Hang mong doi. Em c6 biét tai sao kKhong?

2. T dau c6 thé biét moét 6 dang chua cong thuc hay chua gia tri cu thé?
3. Hay néu loi ich cia viéc st dung dia chi 6 tinh trong céng thuc.

4. Gia su can tinh téng gia tri trong cac 6 C2 va D4, sau do6 nhan véi gia tri trong 6
B2. Cong thuc nao trong cac céng thuc sau day la dung?

a) (D4+C2)*B2; b) D4+C2*B2; ¢) =(D4+C2)*B2;
d) =(B2*(D4+C2); e) =(D4+C2)B2; g) (D4+C2)B2.



gatchann3 )  BANG DIEM CUA EM

1. Muc dich, yéu cau

Biét nhap va sl dung céng thifc trén trang tinh.

2. N6i dung

Hién thi di¥ liéu sé trong 6 tinh

Néu dé rong cla cot qua nt:ué khéng hién thi hét day s qua dai, em sé thay day cac
ki hiéu ## trong 6. Khi d6 can tang d6 réng clia & dé hién thi hét cac sé (s& hoc trong
bai sau).

BAI TAP 1. Nhédp c6ng thuc

Khdi déng Excel. SUr dung cong thitc dé tinh cac gia tri sau day trén trang tinh:

a) 20 + 15; 20 — 15; 20 x 5; 20/5; 20°;

b) 20 + 15 x 4; (20 + 15) x 4; (20 — 15) x 4; 20 — (15 x 4);

c) 14416 — 3x 5; (14416 — 3) x 5; 144/(6 — 3) x 5;

d) 15%/4; (2 + 7)%I7; (32 - 7)*— (6 + 5)* (188 — 122)17.

BAI TAP 2. Tao trang tinh va nhdp céng thuc
MG trang tinh méi va nhép cac dir liéu nhu trén hinh 25 :

12

Hinh 25 e
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Nhép céc cong thitc vao cac 6 tinh tuong (ing nhu trong bang dudi day:

E P G H |
1 =A145 =A1*5 =A1+B2 =A1"B2 =(A1+B2)*C4
2 =A1"C4 =B2-A1 =(A1+B2)-C4 =(A1+B2)/C4  =B2"A1-C4
3 =B2'C4 =(C4-A1)B2 =(A1+B2)2 = =(B2+C4)2 = =(A1+B2+C4)3

BAI TAP 3. Thuc hanh Idp va st dung céng thirc

Gia st em c6 500000 déng g ti€t kiém khong ki han véi 1ai suat 0,3%/thang.
Hay sir dung cong thiic dé tinh xem trong vong mét nam, hang thang em c6 bao
nhiéu tién trong sé tiét kiém? Hay lap trang tinh nhu hinh 26 dé sao cho khi thay
déi s6 tién gl ban dau va lai suét thi khéng can phai nhap lai céng thic. Luu
bang tinh véi tén So tiet kiem.

VS - - [ E

Tién gii 500000 Thang  Sé tién trong sb
Lai sudt 0.3%

ronTavo~Noaaswn -
—
N0 O0ONOO&EWN -

Hinh 26
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BAI TAP 4. Thuc hanh Iap bang tinh va str dung céng thiic

M4 bang tinh méi va lap bang diém clia em nhu hinh 27 duéi day. Lap céng thic
dé tinh diém tdng két clia em theo titng mén hoc vao cac 6 tuong (ing trong cot
G. (Chu y: Biém téng két |a trung binh céng cla cac diém kiém tra sau khi da
nhan hé sg).

A -8B P — , Jp— I — - T — — ) ——
1 Bing diém ca em

2 St Ménhoc KT15phit KT1tiétlin1 KT11iét1n2 KThocki  Bidm thng két
3 1 Todn 8 7 ) 10

4 2Vatli 8 8 3 g

5§  3lichsi 8 8 9 7

6 4 Sinh hoc 9 10 9 10

7| 5Congnghé 8 ; B 8

8 6 Tin hoc 8 9 9 9

9| 7 Ngitvin 7 B 2 8
10, 8 Gido dyc cdng din 8 9 9 )

Hinh 27

Luu bang tinh véi tén Bang diem cua em va thoat khdi chuong trinh.
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[Bais SUDUNG CAC HAM
DE TiNH TOAN

1. Ham trong chuong trinh bang tinh

Trong bai truéc em da biét cach tinh toan theo cong thic trén trang tinh. C6 nhimg
céng thic rat don gian, nhung ciing ¢ cdng thitc phirc tap. Viéc 1ap cac coéng thirc
ph(c tap va nhap vao 6 tinh khéng phai la céng viéc dé dang.

Trong chuong trinh bang tinh, ham la cong thifc dugc dinh nghia tir trude. Ham dugc
st dung dé thuc hién tinh toan theo céng thic véi cac gia tri dit liéu cu thé. St dung
cac ham c¢é sén trong chuong trinh bang tinh gitp viéc tinh toan dé dang va nhanh
chong hon.

Vi du 1: Néu can tinh trung binh cong ctia ba s6 3, 10 va 2, em c6 thé sir dung cong
thdc sau day: =(3+10+2)/3

Chuong trinh bang tinh c6 ham AVERAGE giup em tinh trung binh céng cta 3, 10
va 2 bang cach nhap néi dung sau day vao 6 tinh:

=AVERAGE(3,10,2)

Giéng nhu trong cac céng thirc, c6 thé sir dung dia chi 6 tinh trong cac ham. Khi d6
gia tri clia ham sé dudc tinh véi cac gia tri dir liéu trong céac 6 tinh cé dia chi tuong (ing.
Vi du 2: =AVERAGE(A1,A5)

Trong vi du nay, chuong trinh sé tinh trung binh cong clia hai s6 trong cac 6 A1 va A5.

2. Cach sir dung ham

Viéc nhap ham vao mét 6 tinh tuong tu
nhu nhap céng thic. Cu thé, dé nhap AVERAGE v X / /& =AVERAGE(15.2030)

ham vao moét 6, em thuc hién: :ﬁ (15.;)311 3 Ciman Jites '
1. Chon 6 can nhap. 2 i '
2. G6 dau =. 3 | ' ' '
3. G6 ham theo dung cu phap cla né. Hinh 28. Nhdp ham nhu céng thirc

4. Nhan Enter.

Khi nhdp ham vao mét 6 tinh, giéng nhu vdi cong thuic, ddu = 0 dau la
ki tu bat bude.
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3. Mot s ham théng dung

Céac ham théng dung sau day cho phép st dung két hgp cac sé va dia chi 6 tinh
cling nhu dia chi cac khéi trong céng thic tinh. Diéu nay lam don gian viéc liét ké
cac gia tri cla cac bién.

a) Ham tinh téng

Ham SUM tinh téng clia mét day cac sé.

Ham SUM dudc nhap vao 6 tinh nhu sau: =SUM(a,b,c,...)

trong d6 cac bién a, b, c,... dat cach nhau bdi dau phéy l1a cac sé hay dia chi cla
céac 6 tinh. S6 lugng cac bién l1a khéng han ché.

Vidu 1: Téng ba s6 15, 24, 45 c6 thé dudc tinh bang cach nhap néi dung sau vao 6 tinh:
=SUM(15,24,45) cho két qua 84.

Vi du 2: Gia sirtrong 6 A2 chita s6 5, 6 B8 chlra sé 27. Khi d6,

=SUM(A2,B8) ta dudc két qua 32.

=SUM(A2,B8,105) ta dudc két qua 137 (vi du nay cho thdy cac bién sé va dia chi 6
tinh cé thé dung két hgp).

Vi du 3:
=SUM(A1, C1:C10)=A1+C1+C2+ .. +C10

L R | - i |, < ot ) e e el | S| e o |
1 15, 1
7 5 4
3 2 5 | 34 e =SUM(15,2445)
4 | 7 [ | | |
5 9 , 32— _suMAZ)
6 1
7 11 [ 1] e =S1IM(A2,B8,105)
8 27, 15 | | I ‘
_9__ 17 | 1157(— ~SUMALCICTIO)
10 19
-

Hinh 29

b) Ham tinh trung binh céng
Ham AVERAGE tinh trung binh céng clia mét day cac sé.
Ham AVERAGE dudc nhap vao 6 tinh nhu sau: =AVERAGE(a,b,c,...)
trong d6 cac bién a, b, c,... 1a cac sé hay dia chi cla cac 6 can tinh.
Vi du 1:
= AVERAGE(15,24,45) cho két qua 1a (15 + 24 + 45)/3 = 28
= AVERAGE(10,34,25,23,4,0) cho két qua |a (10+ 34+ 25+ 23+ 4+ 0)/6 = 16
27



Vi du 2:

Néu khéi A7:A5 1an lugt chita cac s6 10, 7, 9, 27 va 2 thi:
=AVERAGE(A1,A5,3) cho két qua la (10 + 2 + 3)/3 = 5;
=AVERAGE(A1:A5) cho két qua la (10 + 7 + 9 + 27 + 2)/5 = 11,
=AVERAGE(A1:A4,A1,9) cho kétquala (10+ 7+ 9+ 27+ 10+ 9)/6= 12;
=AVERAGE(A1:A5,5) cho két qua 1a (10+ 7 + 9+ 27 + 2 + 5)/6 = 10.

B _A [ 5 e o [ E | F | 6
5 10 28 ¢ = AVERAGE(15,24,45)

2 7
3] 9 [ 1] «——— =AVERAGE(A1:A5)

4 27

5 | 2 10 <4——— =AVCRAGL(A1:A5,5)

6 |

Hinh 30

c) Ham xdc dinh gia tri Ion nhét

Ham MAX xac dinh gia tri 16n nhat trong mot day sé.

Ham MAX dudc nhap vao 6 tinh nhu sau: =MAX(a,b,c....)

trong d6 cac bién a, b, c,... la cac s6 hay dia chi clia cac 6 tinh.

Vidu1:

= MAX(47,5,64,4,13,56) cho két qua la 64.

Vi du 2:

Néu khéi B1:B6 lan luct chira cac s6 10, 7, 78, 9, 27 va 2 thi:

=MAX(B1,B5,13) cho két qua 1a 27 (gi4 tri 16n nhat clia ba s6 10,27,13);
=MAX(B1:B6) cho két qua la 78 (gia tri I6n nhéat clia sau s6 luu trong khdi B1:B86);

=MAX(B1:B4,B4,85) cho két quéa 1a 85 (gia tri I6n nhéat cla cac sé luu trong B1:84,
B4 va s6 85, tirc la cac s6 10, 7, 78, 9, 9, 85).

A 1 &8 [ c N £ [ fF | © [ W
1] 10 10 €———— =MAX(10,2,8)

2 | 7
3| 78 27 S ~MAX(B1,B5,13)

4 )
5 27 —————— _MAX(B1B86)

6 2

Hinh 31 T |
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d) Ham xac dinh gia tri nho nhat

Ham MIN xac dinh gia tri nhd nhat trong mét day sé.

Ham MIN dugc nhap vao 6 tinh nhu sau: =MIN(a,b,c,...)

trong d6 cac bién a, b, c,... 1a cac sé hay dia chi clia cac 6 tinh.

Vidu 1:

= MIN(47,5,64,4,13,56) cho két qua 1a 4.

Vidu 2:

Né&u khdi B1:B6 lan luct chita cac s6 10, 7, 78, 9, 27 va 2 thi:

=MIN(B1,B5,13) cho két qua la 10 (gi4 tri nhd nhét clia ba s6 10,27,13);
=MIN(B1:B6) cho két qua la 2 (gia tri nho nhat clia sau s6 Iuu trong khéi B1:86);

=MIN(B1:B4,B6,1) cho két qua la 1 (gia tri nhd nhat clia cac sé luu trong B1:84, B6
vasé 1, tlc la cac s6 10,7, 78, 9, 2, 1).

G 1 O R s I [ ) S T PN =S

g 10 4 < “MIN(47,554,413.56]
2 7

& ¥ 78 10 < <MIN(B1,85,13)

a3 9

5 27 2 ~€—— =MIN(B186)

6 2

Hinh 32 7]
CAu HO!I |}

1. Néu trong mét 6 tinh c6 cac ki hiéu #####, diéu do cod nghia gi?
a) Cong thuc nhap sai va Excel théng bao 16i;
b) Hang chita 6 d6 c6 d6 cao qua thdp nén khong hién thi hét chir s6;
c) Cot chua 6 do co6 do rong qua hep nén khéng hién thi hét chit s6;
d) Hoac b hoac c.
2. Cach nhap ham nao sau day khong dung?
a) = SUM|5,A3,B1); b) =SUM(5,A3,B1);
c) =sum(5,A3,B1); d) =SUM (5,A3,B1).
3. Gia su trong cac 6 Al, Bl 1an luot chua cac s6 -4, 3. Em hay cho biét két qua
cla cac cong thuc tinh sau:

a) =SUM(A1,B1); b) =SUM(A1,B1,B1);
c) =SUM(A1,B1,- 5); d) =SUM(A1,B1,2);
e) =AVERAGE(A1,B1,4); g) =AVERAGE(A1,B1,5,0).
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saitwchanna] BANG DIEM CUA LOP EM

1. Muc dich, yéu cau
e Biét nhap cac cong thirc va ham vao 6 tinh.
e Biét st dung cac ham SUM, AVERAGE, MAX, MIN.

2. No6i dung
BAI TAP 1. Ldp trang tinh va su dung cdng thic

Khdi dong chuong trinh bang tinh Excel va md bang tinh ¢ tén Danh sach lop em
(da dudc luu trong Bai thuc hanh 1).

a) Nhap diém thi cac mén cla I6p em tuong tu nhu dudc minh hoa trong hinh 33
dudi day:

(A B 1 S S 2 B S e
1 Bang diém lop 7A
2 St Ho va ten Toan Vitli Ngir van Biém trung binh
3 1DnhVanHoingAn 8 7 8
4 21L& ThHodi An 8 8 8
5 3 L& Thi Anh 8 g 7
6 4 Pham Nhw Anh 9 10 10
7 | 5 Vi Viét Anh 8 6 8
'8 6PhamThanhBinh 8 9 9 @
9 7 Trdn Quéc Binh 8 8 9
10 8 Nguyén Linh Chi 7| 6 8
11 9 Vi Xuéin Cuong 8 7 8
12 10 Trén Quéc Pat 1 9 9
13 11 Nguyén Anh Duy 8 7 8
14 12 Nguyén Trng Diing 8 7 8
15 13 Trén Hoang Ha 8 & 7

Hinh 33. Bang diém Iop em
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b) St dung céng thire thich hap dé tinh diém trung binh clia cac ban 16p em trong
cbt Diém trung binh.

c) Tinh diém trung binh clia ca I6p va ghi vao 6 dudi cling clia cot Biém trung binh.
d) Luu bang tinh véi tén Bang diem lop em.

BAI TAP 2. M& bang tinh So theo doi the luc da dudc Iuu trong Bai tap 4 clia Bai
thuc hanh 2 va tinh chiéu cao trung binh, can n&ng trung binh cla céac ban trong
I6p em. Luu trang tinh sau khi da thuc hién cac tinh toan theo yéu cau.

BAI TAP 3. Surdung ham AVERAGE, MAX, MIN

a) Hay sl dung ham thich hop dé tinh lai cac két qua da tinh trong Bai tap 1 va so
sanh véi cach tinh bang céng thc.

b) St dung ham AVERAGE dé tinh diém trung binh tiing mén hoc cla ca 16p trong
hang tréng phia cudi bang.

c) Hay s dung ham MAX, MIN dé xac dinh diém trung binh cao nhat va diém trung
binh thdp nhat.

BAI TAP 4. Lap trang tinh va sir dung ham SUM

Gia slr chung ta c6 cac sé liéu thong ké vé gia tri san xuat clia mét vung nhu dugc
cho trén hinh 34 sau day:

L a1 B [ c | D | 5
1 Téng gia tri sdn xuit
2 |
3 Nam  Noéng nghiép 'Ciing nghiép Dich vu Tong
4 2001 1,640.31 . 542.155 1,049.45
5 2002 1,703.66 740.99 1,263.81
L\ 2003 1,749.27 - L,361.65 1,397.21
k| 2 1,88045  1,597.52 1,577.53
8 2005 200932  1,886.06 1,789.94
9| 2006 192460 235667 215185

Hinh 34

Hay lap trang tinh va sif dung ham thich hop dé tinh t8ng gia tri san xuat cGa ving
d6 theo tiing nam vao cdt Téng va tinh gia tri san xuét trung binh trong sau nam
theo tiing nganh san xuét. Luu bang tinh véi tén Gia tri san xuat.
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[Bais THAO TAC VOI BANG TiNH

1. Diéu chinh d6 réng cét va dé cao hang

Trén trang tinh m&i, ngdm dinh cac cot c6 dd réng va cac hang c6 dé cao bang
nhau. Khi nhap dir liéu vao cac & tinh, c6 thé xuét hién cac trudng hop nhu minh
hoa trén hinh 35 dudi day.

Diy ki tr qud dai duge D liéu s6 qud dai sé
hién thi & cdc 6 bén phdi Cot qud rong xuit hién cdc ki hiéu #
ol Al LB | ® | s\ | E | F - fl H
1 Bang diemlép7A 7 [ l= ]
(2 Isu ‘Ho va téen Toan Vatli MNgirvan  Tinhec  Biemgrung binh
d | 1 Dinh Van I 0 7 0 0
4 | 2 L& Thi Hoai 8 8 8 8 8
g | 3 LE |hai Ank ] 5 / g =}
b | 4 Pham Nhu 9 10 10 10 10
7 5 Vi Viét Ant 8 B 8 8 8
Hinh 35

Nhay chudt chon 6 cé day ki tu (van ban) dai, em sé thdy toan bd ndi dung cltia 6
trén thanh céng thire (h. 36). Nhay chudt chon & bén phai nd, thanh cbng thirc cho
biét 6 d6 khéng cé ndi dung gi (h. 37).

Al v £ Bang Giém I6p 7A Bl =
. T -2 T ) - A B (H B = (B S
g diém lop 7A , _1_IB diém lep 7. _
2 St Hovaten Toan  Vatli  Ngivvan 2 Stt Hovaten To Vatli Ngirvan
3 1PmhVanl 8 7 8 3 1DwhVanl 8 7 | 8
4| 2I8ThHo{ 8 | 8 | 8 | 4 2L8ThiHoi 8 8 8
5§ 31leThaiAr 8 8 7 5§ 3LéThaAr 8 8 7
Hinh 36 Hinh 37

Néu em nhap ndi dung cho & bén phai, ndi dung cla 6 d6 sé che lap phan van ban
qua dai cta 6 bén trai (h. 38).
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Noi dung ctia 6 Bl che ldp ndi dung ciia 6 Al

B1 v X £ Nam hoc 2007 - 2008
A Bl C | D E

1 |BindNim hoe 2007 - 2008

2 St Hovaten Todan Vatli  Ngivvan
3 1DwhVal 8 7 8
(4| 2L18ThiHei 8 8 8

5 3leThaiAr 8 8 7
(6| 4PhamNhw 9 10 10

Hinh 38

Do vay dé hién thi hét ndi dung cac 6 ching ta thudng phai tang do réng clia cac
c6t ho#c dé trinh bay hop Ii can giam do réng clia cac cot khac.

Dé diéu chinh dd rong cot, em hay thuc hién cac budc sau (h. 39):

1. Bua con tré chudt vao bién phai 2. Kéo tha sang phdi d€ md rong hay
cua tén cft can mo rong sang trai dé thu hep do rong clia cot
A @ T CT D T E | A BoilE¢ Nl piE e
;  Sn H me? an Vit Ngirvin '"‘”‘Bin, 4 op 2 | |
il ? e i ten T N
3 1 Bich Ven1 8 7 18 2 Sm H?Vﬁ n Toan Vijtrli Ngirvan
| veat 3 1{Doh Vnl1 8 ? 8
4 218TywHoi 8 8 8 o | v | ' t
5 3LeThkA 8 8 7 4 GATNBo 8 | 8 | @
6 A4PhamNwr 9 % | 10 5 3leThisAr 8 8 7
7 SVaVietA: 8 6 8 6 4 PhamNhr 9 10 10

Hinh 39
Pé thay déi d6 cao clia cac hang em ciing thuc hién tuong tu (h. 40):

S WS = T
2 St Hovaten Toan Vatli Ngirvan
o 1Dich Vanl 8 7 8
Kéo tha cbuul
S g 2umE 8 3 8
5  3LeThéiAr 8 g | 7
6  4PhamNhr 9 10 10
7| SVavieAr 8 6 8
Hinh 40

Luu y: Nhay dup chudt trén vach phan cach cot hoac hang sé diéu chinh dé rong
cot, dé cao hang vua khit véi dir liéu c6 trong coét va hang do.
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2. Chén thém hoac xoa cot va hang
Em hay quan sat hai trang tinh dugc minh hoa trén hinh 41 du6i day:

sy T | A | 8 | © | D
1 S0 HOC SINH GIOI KHOI 7 . 1]
2 Lep Nam Ni¥  Tong cong 2 /SO HOC SINH GIOI KHOI 7
3l 1 8 4 | 12 3
4 1B 8 5 13 4| Lép Tingcjng  Nam Nir
5 71 6 E @ 12 6| 1A 12 8 4
9 8 1B 13 8 6
2 O 0 -
' 8 0 15 9 6
8 16 9 7
Hinh 41a Hinh 41b

Hai trang tinh nay chita di liéu giébng nhau, chi cé trat tu cac cét l1a khac nhau.
Ngoai ra hang tiéu dé clia trang tinh trén hinh 41b dudc tach ra khoi ving di liéu
bang mét hang tréng, nha thé di liéu chinh dudc trinh bay tap trung va ré rang hon.

Trong qua trinh |&p trang tinh ta thudng phai chén thém céac cot hay cac hang vao
vung da dudc nhap dir liéu hodc xoéa bét cac cot hay cac hang khdng can thiét. Vi
du, dé c6 trang tinh trén hinh 41b em khéng can phai lap lai trang tinh ma cé thé
chén thém cot va hang trén trang tinh & hinh 41a réi di chuyén di liéu cla cot D
sang vi tri thich hop.

a) Chen thém cot hoac hang

Em thuc hién cac budc sau day dé chén thém cét (h. 42):

1. Nhdy chon mét ¢gt 2. Md biing @) Fle ER View | hwett | F ookt Data Wind
chon Insert ———_
Columns

vit chon Columns \
Arlal t} =aE
DER Ryl o oo X
Saulgn H c | D fu Euncton..
1 & Snoght 1!
T2 |50 HOC SINH GIOI KNI 7 Bt B i op%
3 ] A D
4| Loy Nam Nir Tong cong _E
5] 1A 8 4 12 |2 |SO HOC SINH GIOI KH! 7
8| 7 8 5 13 EX |
Bl 7€ B 8 | 12 14| Lép NiF  Téng céng
8| 9 8 15 16| 7A 4 12
8| = 9 7 16 LB 7B 5 13
Hinh 42
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M6t cot tréng sé dudc chén vao bén trai cot dudc chon (h. 43).

— Cot mdi dugce chén thém

e e - | C D | E
"
"2 |56 HOC SINH GIO! KHOI 7
3 |
Ml Ly |  Nam Nk Téng céng
5| 1A 8 4 12
6| 78 8 5 13
71 1 6 6 12
g 9 6 15
il = 9 7 16
Hinh 43

Cac thao tac chén thém hang ciling tuong tu:

1. Nhay chon mét hang.

2. Md bang chon Insert va chon Iénh Rows.

MGt hang tréng sé dudc chén bén trén hang dugc chon.

Luu y: Néu em chon truée nhiéu cdt hay nhiéu hang, sé cot hoac sé hang méi dugc

chén thém sé ding bang sé cét hay s6 hang em da chon.

b) Xoa cot hoac hang

Né&u em chon cac cot can xoa va nhan phim Delete, em sé thay chi dif liéu trong
cac 6 trén cot dé bi xoa, con ban than cot thi khéng. D& xoa thuc su cac cot hoic
cac hang, em can st dung lénh Edit — Delete. Hinh 44 dudi day minh hoa cac

thao tac xoa cot:

' D @) Fle [Edt | View |moet Fosmet JTooks Data Window

_g_ B Y Cu e

g8 S O D

T4 Tingcing [ o - '

5 12 2 s0|

8 13 3|

T 12 I Oy Téng céng
1S Dele |, 12

1. Chon cdc ¢6t can xod 181 4 End S ook 13
2] ¥ 12

2. M@ bing chon Edit va chon 1énh Delete

Hinh 44
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Khi mét cot hay hang bi xo4, cac cét bén phai dudc ddy sang trai, cac hang phia
duéi dugc ddy lén trén.

3. Sao chép va di chuyén dir liéu
a) Sao chép ndi dung 6 tinh

Em da dudc lam quen vdi viéc sao chép va di chuyén khi soan thao van ban bang
cac nut 1énh Copy @&, Cut % va Paste ® . Chuong trinh bang tinh ciing c6 cac
Iénh va nat Iénh tuong tu.

Vi du, muén d8i chd cac cot dir liéu B va C trén trang tinh trong hinh 45, em chi can
st dung céac |énh dé dé sao chép di liéu trong cét C vao cét tréng (h. 46) va lap lai
cac thao tac sao chép thich hop.

03 N £ =SUM(B3:C3)

1 A | B | © S

SO HOC SINH GIOI KHOI 7.

1
3 Léop  Nam  Niv _Téngcén
Bl om e . [
4] B | 8 | 6 |
9 7c LB L5 1
6 D 3 g
7 1E g 7
Hinh 45
| A t | ) . — — |
1 HOC SINH GIOI KHOI 7
2| Lep  Nam ! Nir :Tdngcéng Nir
=30 7A g8 ' 4 12 4
4| 7B 8 } 8 [
- KL 6 | 6 a
8] 7D 9 ¢ | 6
2] TE I W T 7o}
Hinh 46

Em thuc hién cac thao tac sau day dé sao chép dir liéu:

1. Chon 6 hoac cac 6 c¢6 dir liéu em mubn sao chép.
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2. Nhay nat Copy @& trén thanh cong cu.
3. Chon 6 em muén dua dif liéu dugc sao chép vao.
4. Nhay nat Paste ® - trén thanh cong cu (h. 47).

1. Chon céc 6 can sao chép 2. Nhdy chon 6 dich Két qua
ndi dung va nhdy vio nit By — v nhdy vao nit @« —

Al | s ECEN D0 | E EEEEN | & BEE ‘ |
1 /S0 HOC SINH GIOI KHOI 7 | ‘ |
2] wep | Nam [ | No {Téngcing [ 1 N |
Bl n 8 i 2 | _ | 4
4] 7B of 5 I 5
ESH ic 6 B | B
B 0 9 6 6
BT 1E 9 TR | | i 7

a) \ b)
Hinh 47

Sau khi nhay nat B8, mét dudng bién chuyén déng quanh & hoac khéi c6 nédi dung
dugc sao chép xuat hién. Sau khi nhay nit 8 = dudng bién d6 van con dé c6 thé sao
ti€p ndi dung sang cac 6 khac. Nhan phim Esc néu mudn loai bd dudng bién dé.

Khi sao chép em can chu y nhiing diéu sau day dé tranh sao dé Ién dif liéu da co:

» Khi chon mét 6 dich, néi dung cla cac 6 trong khéi dudc sao chép vao cac 6 bén
dudi va bén phai 6 dudc chon, bat dau tur 6 db.

e Néu em sao ndi dung cia mét & va chon mét khéi lam dich (khéng chi mét 6),
ndi dung d6 sé dudc sao chép vao moi 6 trong khai dich.
b) Di chuyén ndi dung 6 tinh

Di chuyén ndi dung 6 tinh sé& sao chép noi dung 6 tinh vao 6 tinh khac va xoa noi
dung & 6 ban dau (h. 48, 49)

{ A B 1 8 | D
1 /SO HOC SINH GIOI KHOI 7
2 Lop Nam Nir  Tong céng
3| 7A 8 4 12
4 B 8 5 13
S | c | 6 6 12
6 0 9 6 15
7 1E 9 7 16
Hinh 48
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|l AN O 2 | | o | E EE
1 /SO HOC SINH GIOI KHOI 7 } _
2 Lép Nam Téng cong Nir
3| 7A 8 12 4
4| B 8 13 5
7 6 12 3
il <8 15 6
i  ®E 9 18 7

Hinh 49

Em thuc hién cac thao tac sau day dé di chuyén dir liéu:

1. Chon 6 ho#c cac 6 ¢c6 dif liéu em muén di chuyén.

2. Nhay nat Cut & trén thanh céng cu.

3. Chon 6 em muén dua dif liéu dugc di chuyén tdi.
4. Nhay nut Paste ® -~ trén thanh cong cu.

4. Sao chép cdéng thuc

Trén hinh 50a dudi day, trong 6 D3 em thay c6 cong thitc =B3+C3 (tinh s6 hoc sinh
gidi clia 16p 7A). Thuc hién thao tac sao chép ndi dung 6 D3 vao 6 D4, em sé thay
két qua sao chép trong 6 D4 la cong thiic =B4+C4 (h.50b). Céng thiic da bi thay
déi, nhung lai pht hdp v6i muc dich tinh s6 hoc sinh gidi cGa 16p 7B. Nhu vay dé
c6 s6 hoc sinh gidi clia cac 16p khac, em chi can sao chép ndi dung 6 D3 vao cac
6 khac trong cét D ma khéng can phai nhap céng thifc trong ting 6.

-
A i

1 SO HOC SINH GIOI KHOI 7

? lép  MNam

[ /A 8

[ 4 | 78 8

5 7c 6

| 6 | 7n q

[ 7 | 1k 9
Hinh 50a

oG e

a) Sao chép ndi dung cdc 6 co cong thuc
Trudc hét ta xét vi du minh hoa.
Cho trang tinh nhu hinh 51a, trong 6 C6 c6 cong thc:
=A3+50

38

SO HOC SINH GION KHOI 7

Lop  Nem  Nir

A | @ 4

8 5 5

c 6 G 12

0] B 5 15

7E 9 7 16
Hinh 50b
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___Cs ~A34+50

A B B D
A 100 1 100
_f__ 200 (3] 200 i |
- . . s
O —= K3 "
o | -

Hinh 51a Hinh 51b

Két qua trong 6 C6 la 250 (h. 51a). Néu sao chép ndi dung 6 C6 vao 6 D4, két qua
trong 6 dich D4 la 150 (h. 51b). Nhay & D4, ta thay trong 6 dé c6 cong thic:

=B1+50 (2)

Sau khi sao chép tir & C6 vao 6 D4, dia chi 6 trong cong thifc da bi thay déi tir A3
thanh B1.

Ta hay xét quan hé gitta 6 chlta céng thiic va é c6 dia chi trong céng thirc:

O cé dia chi trong

0 chira céng thirc

Quan hé giira ching

cong thirc
C6 A3 O A3 na‘m bén trai 6 C6 hai cdt, phia trén 6
C6 ba hang.
O B1 nam bén trai & D4 hai cbt, phia trén &
D4 B1 ;
D4 ba hang.

Ta thay réng vi tri tuong déi clia 6 C6 so véi 6 A3 trong cong thitc (1) va vi tri tuong
déi clia 6 D4 so vGi 6 B1 trong céng thlc (2) 1a nhu nhau.

Né&u trong céng thiic c6 dia chi cla nhiéu 6, khi sao chép méi dia chi d6 cing sé
dude diéu chinh mét cach tuong tu.

Ta rut ra két luan sau:

Khi sao chép mét 6 ¢o ndi dung la cong thuc chua dia chi, cdc dia chi
duoc diéu chinh dé giif nguyén vij tri tuong déi gitta 6 chua céng thuc
va 6 co dia chi trong céng thuic.

Vi du: Trong cac cot B va C trén hinh 50a 1a sé hoc sinh giéi nam va hoc sinh gidi
ni clia cac I6p 7. Dé tinh téng s& hoc sinh gidi cho ting 16p, trong 6 D3 em c6 thé
stf dung céng thirc: =B3+C3 (hodc ham =SUM(B3,C3)). Sao chép céng thiic nay
vao cac 6 D4:D7, cong thiic trong 6 D4 sé la =B4+C4, ..., cong thiic trong 6 D7 sé
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la =B7+C7 theo dung quy téc gilt nguyén vi tri tuong déi gitta 6 chlta cong thirc va
& co dia chi trong cong thirc.

Nhd dé két qua trong cac 6 dudc sao chép vao van cho ding téng sé hoc sinh gidi
cla ting 16p.

Luu y: Viéc chén thém hay xo4 hang hodc cot lam thay déi dia chi cla céc 6 tinh.
Khi d6 dia chi 6 tinh trong céng thirc sé dudc diéu chinh thich hgp dé céng thiic
van dung.

b) Di chuyén néi dung cédc 6 cd céng thiic

Khi di chuyén ndi dung cac 6 cé chla dia chi bang cac nat 1énh Cut & va Paste
B - | cac dia chi trong céng thue khéng bi diéu chinh; nghia l1a céng thic dudc sao
chép y nguyén (h. 52a va h. 52b).

03 - £ =834C3 D4 - £ =B34+C3
A B C o | A | B C s
1 SO HOC SINH GIOI KHOI 7 1 SO HQC SINH GIOI KHOI 7 _ _
2 Lop Nam Nir  Téng cs 2 Lép Nam Ni#  Tong céng
13| 7 8 4 ﬂ 3| 1 | 8 4
4 18 8 5| 4| B s 1N
5§ 1€ ] B 5 1 e 5
8 9 6 68 E 6
1. E 9 7 1. Ik : 7
Hinh 52a Hinh 52b

Luu y: Khi thuc hién céac thao tac trén trang tinh, néu thuc hién nham, em hay sur
dung nut 1énh Undo = = trén thanh céng cu dé khéi phuc lai trang thai trugc doé
mét cach nhanh chéng.

~ 4
cAu HOI |
1. Muén sta di liéu trong mot 6 tinh ma khéng can nhéap lai phai thuc hién thao tac gi?
a) Nhay chudt trén 6 tinh va sta dit liéu;
b) Nhay chuét trén thanh cong thic va sta dit liéu;
c¢) Nhay dup chuét trén 6 tinh va sua dit liéu.

Hay chon nhimg phuong an diang.
2. Néu cac thao tac co thé thuc hién dugc voi cac 6 tinh, khoi, hang va cot.

3. Trong 6 E10 ¢6 cong thitc =A1+B3. Cong thitc sé duoc diéu chinh nhu thé nao néu
a) Sao chep 6 E10 vao 6 G12; b) Sao chep 6 E10 vao 0 GZ;
c) Sao chép 6 E10 vao 6 E3; d) Di chuyén 6 E10 sang 6 G12.
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paithwchanh 5] CHINH SUA ’
TRANG TINH CUA EM

1. Muc dich, yéu cau

¢ Thuc hién cac thao tac diéu chinh dé réng cla cot hodc dé cao cla hang, chén
thém ho&c xoa hang va cét cta trang tinh.

 Thuc hién céc thao tac sao chép va di chuyén dir liéu.

2. NG6i dung

BAI TAP 1. Diéu chinh dé réng cét, do cao hang, chén thém hang va cét, sao
chép va di chuyén dir liéu

Khdi dong chuong trinh bang tinh Excel va md bang tinh Bang diem lop em da dugc
Iuu trong Bai thuc hanh 4.

a) Chén thém mét cot tréng vao trudc cot D (Vat Ii) d& nhap diém mén Tin hoc nhu
minh hoa trén hinh 53.

b) Chén thém cac hang tréng va thuc hién cac thao tac diéu chinh dé réng cét, do
cao hang dé c6 trang tinh tuong tu nhu trén hinh 53.

A | B |EEgEE|= DS EE = G

L - 1 | L

2 Biéing dim l6p 7TA , I , ,

3 1 *

4 St Hovatén  Toan  Tinhoc VAt  Nglvin Biém trung binh
6 | 1 Dinh Van Hoang An | 8 8 7 8 7.7
6 | 2 Lé Thj Hoai An 8 8 8 8 8.0
7 | 3LéThéiAnh 8 8 8 7 77
8 | 4 Pham Nhu Anh 9 10 10 10 97
9 | 5VaViét Anh 8 8 6 8 73
10| 8 Pham Thanh Binh 8 8 9 9 8.7
11| 7 Trén Quéc Binh 8 9 8 9 83
12| B NguyénLinhChi 7l 9 6 8 70
13| 9 Vi Xuéin Cuong 8 ] 8 7 77

Hinh 53
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c) Trong cac 6 clia cot G (Diém trung binh) c6 cong thic tinh diém trung binh cla
hoc sinh. Hay kiém tra cong thitc trong cac 6 d6 dé biét sau khi chén thém mét cot,
cdng thic cé con dung khéng? Néu khéng, hay diéu chinh lai cong thirc cho dang.

d) Di chuyén dit liéu trong cac cot thich hop dé cé trang tinh nhu hinh 54. Luu bang
tinh ctia em.

| Al B jE=eu|=pa|s g o pan G
1
2 |Bang diém lop 7A | . ‘
"4 SN Hovatén Todn .~ VEth  Ng&van Tinhoe  Didm trung binh
"5 | 1 Binh Van Hoang An | Q 7 g 8 78
6 | 2 L& ThjHodi An 8 8 8 8 8.0
7 | 3 L& ThsiAnh ! 8 8 7 8 18
8 | 4 Pham Nhir Anh E 10 10 10 98
9 | 5V Viét Anh 8 3 8 8 75
10| & Pham Thanh Binh 8 9 a 8 85
11| 7 Trén Quéc Binh 8 8 9 a 85
12| 8 Nguyén Linh Chi 7 6 8 9 75
13| 9 Vi Xuén Cuwong 8 7 8 9 8.0
Hinh 54

BAI TAP 2. Tim hiéu cdc truong hop tu diéu chinh cua céng thic khi chén
thém cot moi

Tiép tuc st dung bang tinh Bang diem lop em.

a) Di chuyén dr liéu trong cot D (Vat li) tam thdi sang mét cot khac va xoéa cot D. ST
dung ham thich hop dé tinh diém trung binh ba mén hoc (Toan, Ngi van, Tin hoc)
clia ban d4u tién trong 6 F5 va sao chép céng thitc dé tinh diém trung binh clia cac
ban con lai.

b) Chén thém mét cot mdi vao ngay sau cét C (Toan) va sao chép dir liéu tir cot luu
tam thoi (diém VAt /) vao cét méi dudc chén thém. Kiém tra cong thic trong cot
Diém trung binh c6 con dung khéng? T d6 hay rat ra két luan thém vé uu diém cla
viéc st dung ham thay vi st dung cong thic.

c) Chen thém mét cot méi vao trude cot Piém trung binh va nhap di liéu dé cb trang
tinh nhu hinh 55. Kiém tra tinh ding dan cla céng thic trong cét tinh diém trung binh
va chinh sifa cdng thiic cho phu hap. Hay rat ra két luan khi nao chén thém cot mdi,
cbng thic van dung?
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e —————

A B |EONEpEIEERIE ¢ I o] H

_LT_
_2_Bing diém l6p 7A o— . | | |
3| | . . | 4
4 St Hovatén Toén VLW Nglrvin Tinhoc  Cong ngh§ Biém trung binh
"5 1 Dinh Van Hoing An 8 7 8 8 8 78
6 | 2 L8 Thi Hodi An 8 8 - 8 8 80
7 3L&ThéiAnh S |
"8 4 Pham Nhu Anh 9 10 10 10 10 98
9| 5VGViét Anh 3 3 8 8 8 75
10| 6 Pham Thanh Binh 8 9 g9 ) 8 85
11 7 Trin Quéc Binh 8 8 9 9 9 85
12| 8 NguyfnLinh Chi 7 6 8 9 9 75
13 9ViXubnCwong =8 7 B8 9 9 8D
Hinh 55

d) B6éng bang tinh, nhung khéng luu cac thay déi.

BAI TAP 3. Thuc hanh sao chép va di chuyén céng thiic va dir liéu
a) Tao trang tinh méi v6i néi dung sau day (h. 56):

[ | | T
1] 1 2 3
2 | 4 5 6
3]
Hinh 56

b) S dung ham hoac céng thic thich hap trong 6 D1 dé tinh téng cac sé trong cac
6 A1, B1va C1.

c) Sao chép céng thirc trong & D1 vao cac 6: D2; E1; E2 va E3. Quan sat cac két
qua nhan dudc va gidi thich. Di chuyén cong thic trong 6 D1 vao 6 G1 va cong thiic
trong 6 D2 vao 6 G2. Quan sat cac két qua nhan dudc va rat ra nhan xét ctia em.

d) Ta néi rang sao chép ndi dung cla mét & (hay mét khéi) vao mét khéi coé nghia
rang sau khi chon cac 6 va nhay nat Copy &, ta chon khdi dich truéc khi nhay nut
Paste @ -

e Sao chép ndi dung 6 A7 vao khéi H1:J4;
¢ Sao chép khéi A1:A2 vao cac khoi sau: A5:A7; B5:B8; C5:C9.

Quan sat cac két qua nhan dugc va rat ra nhan xét cia em.
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BAI TAP 4. Thuc hanh chén va diéu chinh dé réng cét, dé cao hang

Md& bang tinh So theo doi the luc da dudc Iuu trong Bai thuc hanh 2. Thuc hién cac
thao tac chén thém hang, thém cot, diéu chinh cac hang va cét dé co trang tinh
tuong tu nhu hinh 57 dudi day (thém cac cot Dia chi va Dién thoai vao sau cét Ho
va tén)

A B c D E F G
1 Danh séch I6p em
2
3 St Howitén Bis chl Didn thoai Ngdy sinh Chidu c3o (m) Ning (kg)
4 1 Pioh Vgn Hodng An 1988 Hodng Hos Thim, Ha N§i (D4)846-17.23 1251994 15 B
§ 2 LdThi Hodi An 120199 148 s
B 3 L& Thai Anh 30N94 188 3
7 4 Pham Nhw Anh 23995 149 k4
B 5VUViitAnh usN®s 152 £
8 6PhemThenhBinh , 381994 15 B
10 7 Trén Quéc Binh , | 561984 182 k-]
11 8 Nguy#n Linh Chi 3n2neas 148 3
12 9 Vi Xulin Cuang 761984 151 3
13 10 Nguyén Anh Duy 5RN984 151 »

Hinh 57

Nhap dir liéu vao cac cot vira chén thém va luu bang tinh.
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[ Baic DINH DANG TRANG TiNH

Chiic n&ng chinh clia cac chuong trinh bang tinh 14 h trg tinh toan. Tuy nhién,
giéng nhu Word, ching ciing cé cac céng cu gilp em trinh bay trang tinh nhu thay
déi phéng chir, cd chit, ki€u chr va mau chi, can Ié trong & tinh, t& mau nén,...
Cac cong cu nay dudc goi véi tén chung la cong cu dinh dang.

Dé dinh dang néi dung cta mét (hodc nhiéu 6 tinh) em cén chon 6
tinh (hodc cdc 6 tinh) do. Pinh dang khdong lam thay déi néi dung
cua cdc 6 tinh.

1. Dinh dang phéng chii, ¢6 chir va kiéu chir

Cac nit 1énh dung dé dinh dang phéng chi, c& chif va kiéu chit hoan toan giéng
nhu cac nuat 1énh dinh dang trong soan thao van ban va dudc minh hoa trong hinh
58 duai day:

Kiéu chir ddm

Chon phong chir l l7Kin’:’u chir gach chéin
Arial + 10 ] B I U
Chon ¢ chir T— Kiéu chit nghiéng
Hinh 58

Cach st dung cac nat nay tuong tu nhu em da biét khi dinh dang van ban. Nhing
hinh sau minh hoa cac buéc thuc hién:
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1. Chon 6 (hodic cdc 6) cin dinh dang 2. Nhdy mii tén & 6 Font

E®R View [nset Fomat Tools Data Window Help

HR & o-c- x4 [0
i VolUniversc

Al v £ Bang didm I6p 7A | T VNUNVEDSEN

__EA B | ¢ | D ™.VnVogue
i T VNVOGUEH

1 |Ba 16p 7A . .
2 | Ho va 1én . Ton v@ 8Sl4oem
3 | 1 Dinh Van Hodng An g8 | 7|* Albertus
4 21&ThHodiAn 8 g| ™ Albertus Exira Bold
5 31L& Thi Ach 8 g| T Albertus Medium
6 4 Pham Nhu Ach 9 w"ml
7 5VaVigt Ash g ¢| X AAWque ive
8 6 Pham Thanh Binh e 9 r Antique Olive Compact
9 | 7 Trin Quéc Binh 8 8

3. Chon phong chit thich hdp

Hinh 59. Thay déi phéng chir

3. Chon ¢d chir thich hgp

1. Chon 6 (hodc cic 6) can dinh dang 2. Nhdy mii tén d 6 font size

E! Micrasoft Excel - h4] xls
&) Fle | Edt View |nsen Fgmat Jook Data Window | Help
D R ¥ 9w Z-87 ad

A2 - A~ St
AN B | = |
1 _Bing diém I6p 7A

St Ho va tén

1 Dinh Van Hodng An
2 Lg Thi Hodi An

3 L8 Thai Anh

4 Pham Nhu Anh

5 Vi Viét Anh

6 Pham Thanh Binh
7 Triin Quéc Binh

8 Nguyén Linh Chi

9 Vi Xuén Cuong

W ooNOOOes W
=
g
>
- s
qo«ooomoooeoulgl o 57

oomowooosqeoooE |m|

QQ”Q”WO@NWi

.
-0

Hinh 60. Thay déi c¢d chir
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Dé dinh dang céac kiéu chir dam, nghiéng hoadc gach chan, em s dung cac nut Iénh

Bold [B], italic [Z] va Underline [2]. Hinh 61 dusi day minh hoa cac buéc can thuc
hién khi muén chon kiéu chit dam:

I. Chon & (hoic cic &) cdn dinh dang 2. Nhdy vao nit Bold d€ chon chir dim
|

3 1DwhVenHolngAn 8 7 8 8 73
4 2L8ThHohAn i 8 K 20
5  3LAThkAsh | 8 7 3 7.8
6 4 PhanNhwAsh 9 | 10 | 10 | % 98
7| 5VGViktAch B | 6 8 0 75
8 6 Pham Thaoh Bich e | 9 9 8 85
8| 7 Trka Qubc Bioh N 9 a 85

Hinh 61. Thay déi kiéu chir

Em c6 thé sir dung déng thdi nhiéu nat Iénh nay dé c6 cac kiéu chir két hop nhu
vira dam vira nghiéng, via nghiéng vira gach chan,...

2. Dinh dang mau chir

Ngam dinh, van ban va sé dugc hién thi trén man hinh véi mau den. Tuy nhién, em
c6 thé chon mau chit khac dé dé phan biét va trinh bay trang tinh dep hon. D& chon
mau chit em sf dung nut Iénh Font Color &~ (h. 62).

l. Chon 6 (hodc cic 6) can dinh dang 2. Nhdy viao mai tén bén canh nit Font Color

) fe f Yew et Josk Dela ndow Hep
DFEEASRBY Ipa- T o-~-Q-HUA DS~ G, /-2
Tasrewionan <12 o 2 U FEEME A ee - 0ALL S swm s

A8

| iy
EEEEEEEw
Ho va ten Vit Mgievin Tinhec Bibmmmghin BN R BN RN NN

1 Dinh Van Hodng As | Y 7 ] s 7EEEEEENS
2 L& Th Hoks Ao 8 8 8 &:7 ..;:D
g 7 8 . .
4 Phaen Nhwz Ach 10 10 10 %8 Tan]
6 8 8 75
6 Phaen Thash Bioh 9 9 L) 835
7 Triin Quéc Bik 8 9 9 85 3. Nhdy chon mau

Hinh 62. Chon mau chir
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3. Can |é trong 6 tinh

Ngam dinh, van ban dudc cin théng 1€ trai, con cac s dudc can théng Ié phai trong

cac 6 tinh. Giéng nhu soan thao van ban, cac nut 1énh =], =], dugc st dung
dé thay déi cach can 1é :

Cin thing & trdi 6 Ciin thing 1& phdi 6

W
—{ll

e
3
s
=
=]
<

Hinh 63

Cach s dung cac nut Iénh nay tuong tu nhau. Hinh 64 dugi day mé ta cac budc
can thuc hién dé can néi dung gidia 6 tinh:

2. Nhdy vao niit Center [i' dé€ can giita 6 tinh 1. Chon & (hoiic cdc 6) cin dinh dang

£3 Microsoft Excel - h41 xls
®) Fle Edt View Inset Fomat Tooks Data Window Help
DEeEdY RAY R - ¢ v - & 3-2]% w0

Times New Roman vy v B 7 U EEI=E 88 &= &y

3 - £8 | -

I | R (S A e ] i [ G

1 Bing diém ldp 7A 4 A ,

2| Su | Ho va téen Toan _ Vatli Nqirvan Tin hoc Biem trung binh
3| 1DPmhVanHoingAn| 8 7 8 8 78
4| 212ThiHoaiAn 8 8 gra ity 8.0
5| 31L& Thi Ash 8 8 7 8 7.8
6 | 4 Pham Nhr Anh 9 10 10 10 9.8
7 | 5 ViiViét Anh 8 6 8 8 75
8 | 6 Pham Thanh Bish 8 9 9 B 8.5
9 | 7 Tran Quéc Binh 8 8 9 (- S 85
10 8 Nguyén Linh Chi 7 6 8 9 75

|11 9 Vii Xuén Cuong 8! 7 8 g 8.0

Hinh 64
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Trong mét vai trudng hop, viéc can chinh di liéu trong mét 6 c6 thé khéng cho tac
dung mong mudn. Em hay quan sat vi du minh hoa trén hinh 65 dudi day:

A B c D E. ] G 1

1 |Bamg diém lop 7A | |

2| 5n Ho va tén ~ Toam  Vijtli  Nglrvan Tin hoc Biém trung binh
3 | 1Dinh Van Hoing An 8 7 g8 | 08 78
4 2 LeThHoa An 8 8 g~ 8.0
5 3L1&Théi Anh 8 8 7 8 78
6 | 4 Pham Nh Anh 9 10 10 10 98
7 5 VaViét Anh 8 6 8 8 15

Hinh 65

Trong 6 A7 ¢ ndi dung “Bang diém Idp 7A". Néu mudn can chinh ndi dung nay vao
giita bang diém (giita cac cot tir A dén G). Em c6 thé sl dung nat 1énh Merge and

Center [®]. Cac thao tac can thuc hién dugc minh hoa trén hinh 66:

1. Chon cdc 6 cin can dir liéu vao gilra

E1 Microsoft Excel - h41 xls

2. Nhdy vao nit Merge and Center E

Fle | ER View Inset Format Tools Data Window | Help
N RY R T o-v & 2 -2 % 18 & 100%
Anial -1 -mlron ss=RYY EE 5.4
Al v # Biang diém ldp 7A ) .
All B [ ¢ [ © e nd Cont
1 |Bang diém lép 7A
2 Sn Ho va tén Toan  Vithi | Ngivvan  Tin hoe  Hidm trung hinh
3 1 Pinh Van Hoang An 8 7 8 8 7.8
4 21L¢ThHoi An 8 8 8 8 8.0
5 31 Thai Ach 8 8 7 8 7.8
6 4 Pham Nhw Anh 9 10 10 10 9.8
| 7 5VaViel Auh 8 6 8 8 T
Hinh 66
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Két qua sé tuong tu nhu hinh 67:

£f Microsoft Excel - h41 xls

E) Fle ER View lwet Fomel Tooks Data Window Help
DEEY SRY s v - Q-2 3% i@ r0%

anal v10 - BZ7U EEIHE B3 i D4
H21 AR .. = ~

LAl B (T~ S [ O O I 6

1] Bang diém lop 7A

2 | Sn Ho va tén Toan  Vithi  Ngirvan Tin hoc Biém tung binh

3 1DwhVanHoingAn 8 % |1 ‘& 1 6 | 7.8

4 | 21L&ThiHodi An 8 g8 8 8 8.0

§ | 31&Thii Ach 8 & | 37 8 7.8

6 | 4 Pham Nhw Ach ¥ | W | 0 | 9 9.8

7 | 5 VaVigt Anh 8 6 8 8 75

Hinh 67

4. Tang hoac giam sé chir sé thap phan cua dir liéu s6

Trong khi thuc hién tinh toan véi cac s6, c6 thé em can lam viéc véi cac s6 thap phan,
chéng han diém trung binh c& nam clia cac ban trong 16p em. Tuy theo mUc d6 chinh
xac em c6 thé quy dinh s6 chif s& sau dau cham thap phan. Cac nut 1énh sau day
dudc sir dung dé thay ddi s6 chi s6 sau dau cham thap phan ciia s6 trong 6 tinh:

Tang thém mét chir s6 phan thap phan;
Giam bét mét chir s6 phan thap phan.

Khi gidm bét s6 chir sd thap phan, chuong trinh sé thuc hién quy tac lam tron sé.
Vi du sau day sé cho em biét tac dung cla cac nat Iénh nay (h. 68):

2. Nhiy | His %, 2 g H 8%, BAF
vio nit *
eace Decimsl
F 6 H r_ G

. Tinhoc Diém trung binh Tmhoc  Ditm binh Két qui
1. Chon 6 of o 775 8
(hoac cic 0) -

chn gidm s6 / 8.00 7 8.00
chif s& phan thip phin 3 775 b 1
Hinh 68



5. T6 mau nén va ké duong bién cta cac 6 tinh
Mau nén clia cac 6 tinh giup em dé dang phan biét va so sanh cac mién dir liéu
khac nhau trén trang tinh.

Céc budc td mau nén nhu sau (h. 69):
2. Nhdy vio mui tén bén phai
1. Chon & (hodc cdc 6) cin td mau nén niit Fill Color d€ chon mau nén

&1 Micrasoft Excel - h41 xIs
@) fle |ER View Iwet Fomst Joos Data Window Heb
DEHE BRY SRE - v-c- QI-HH BB -0, /-2

A v +[B]lzyu EWEE 43 e  AAL, S
A2 - £ Su
Al B IR R 3 ] 7| G No P B
1 | Bang diém lop 7A ENEEEEEN
2 o va 1o ) '‘EEEEEEREEN
3 1DuhVmHoighn 8 7 g1 6 | S IEsERe e
4| 218 ThiHokiAn 8 B 8 8 | 80 |gmonojge
5| 31L& Thii Anh 8 8 7 8 | 98 tem R
6 | 4 Pham Nhwr Anh 9 10 10 10 9.8 Pale Ehe |
7| 5VaVist Anh 8 6 8 8 75
8 6 Pham Thanh Bich 8 9 9 8 8s »
9 | 7 Trén Quéc Bich 8 8 9 9 85 3. Nhdy chon maunén

Hinh 69

Luu ¥: Sau khi dugc st dung dé té6 mau nén, nuat 1énh Fill Color & « cho em biét
mau mdi str dung trudc dé. D& t6 nhanh mau nén cho 6, em chi can nhay chuét
trén nat 1énh &~ |

Ngoai mau nén, dudng bién clia cac 6 tinh cling c6 tac dung giup trinh bay bang
dé dé phan biét cac phan noi dung (h. 70).

| A B T N PO P S - G .
1 Bang diém léop 7A
2 75 Hg va ten oan V_Em Tin hoc |Biem trung binh
3 1[DuhVanHodgAn| 8 | 7 | 8 | © 78
4 2|Le Thi Hodi An 8 8 8 8 8.0
5 3|L2 Théi Anh 8 8 7 8 7.8
6 4{Pham Nhw Anh 9 10 10 10 98
7 5|Va Viét Anh 3 6 8 8 7.5
8 6|Pham Thanh Binh 8 9 9 8 8.5
9 7|Trén Quéc Binh 8 8 9 9 8.5
Hinh 70

Dé ké dudng bién cla cac 6, em thuc hién cac budc sau day (h. 71):
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2. Nhay mai tén bén phii
1. Chon cdc 6 cin ké dudng bién nit Borders d€ chon kiéu ké duting bién

E® Vew [met Fgmat Jook Data Window Heb
DEEY SRY e - & v - QE-HI DHw% -F, 2

w -0 -[B]7 u EEWE 23 wE [ CD-A-. &5
A2 v &S = .
I B [ECEIT Pl el e e [
1 Bang diém 1op 7A -— =
2 P T Tein Vit R TR = 00
3| 1DohVmHokgAs 8 7 8 8 e
Ta | aTamy e Ani Glitte i ¢ Sy U g B it
5| 3LeTheAs TR NE B |
(6| 4 Phem Nhu Ach g el 10 ® 98 |
7| 5 VoVitesh R TR L 0 ) |
(8| 6PhamThaohBoh 8 9 9 8 85 B
9| 7TdaQuicBoh 8 8 5 9 85 | Thae
10| 8 Nguylia Linh Chi 7 3 8 9 75 L dudng bién
w| OVeXsmoveg 8 7 8 9 g0
Hinh 71

Sau khi dugdc st dung dé ké dudng bién, nat Iénh Borders B~ cho thay kiéu ké
dudng bién méi st dung truéc dé. Dé ké nhanh dudng bién, em chi can nhay chuét
trén nat lénh B~

~ 2
cAu Hoil |
1. Em hay cho biét mét vai loi ich cta viéc dinh dang di liéu trén trang tinh.
2. Em hay néu moét sé6 kha nang dinh dang dit liéu cia trang tinh.
3. Hay néu cac buoc dé thuc hién viéc:
- Pinh dang phéng chit trong céac 6 tinh;

- T6 mau nén cho cac 6 tinh.
- Ké duong bién cua cac 6 tinh.

4, Gia su 8 6 trong coOt B cua trang tinh, tit hang 3 dén hang 10 c6 céac s6 voi hai
chit s6 sau ddu chadm thap phan. Em hdy néu cac thao tac dinh dang dé cac s6
do6 duoc hién thi nhu la cac s6 nguyén.

5. Gia st 6 Al c6 nén mau vang va chit mau dé. 0 A3 c6 nén trang va chit mau den.
Néu sao chép noi dung 6 Al vao 6 A3, em du doan xem sau Khi sao chép 6 A3
co nén va phong chit mau gi?

6. 0 Al cta trang tinh c6 s6 1.52, 6 Bl ¢6 s6 2.61. S6 trong 6 C1 duoc dinh dang
la s6 nguyén. Néu trong 6 C1 c6 cong thuc =A1+B1, em sé nhan duoc két qua
gi trong 6 do?



saitchanns ) TRINH BAY BANG DIEM
LOP EM

1. Muc dich, yéu cau
Thuc hién céc thao tac can chinh dit liéu va dinh dang trang tinh.

2. NGi dung
BAI TAP 1. Thuc hanh dinh dang van ban va s6, can chinh di liéu, té mau van
ban, ké dudng bién va té mau nén

M3 bang tinh Bang diem lop em da dudc luu trong Bai thuc hanh 5. Thuc hién cac
diéu chinh va dinh dang thich hop dé c6 trang tinh nhu trén hinh 72 sau day. Cudi
cuing luu bang tinh.

Al 8 R, e [ i ) - ! P P . i |

;;:faloawombmn -

Hinh 72

Yéu cdu

Thuc hién dinh dang v6i phong chi, kiéu chif, c& chir va mau chir khac nhau; dir
liéu sé dudc can gilra.

Hang 2 c6 cac 6 tir A2 dén G2 dugdc gop thanh mét 6 va ndi dung dudc can gitta
bang.

Cac cot va cac hang dudc té cac mau nén va ké dudng bién dé dé phan biét.

BAI TAP 2. Thuc hanh ldp trang tinh, st dung cdng thuc, dinh dang, can
chinh dir liéu va té mau
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a) Lap trang tinh véi dif liéu cac nudc trong khu vuc Béng Nam A nhu hinh 73

dudi day:
A | B c D E F
1
2 [CACNroc pONG NAM A
3
4 St Qubc gis Dién tich Dén sé Mat 86 Ti 1§ dén s6 thanh thi
5 (NghinKm?)  (Trigu ngudi)  (NguoiKm?) (%)
6 1 Bru-ndy 6 04 74
7 2 Cam-pu-chia 181 133 15
8 3 Béng Trmo 15 09 8
9 | 4 In-d6-né-xi-a 1919 2219 42
10 5 Léo 237 59 19
" 6 Ma-lal-xi-a 330 261 62
12 7 Mi-an-ma 677 505 29
13 8 Phili-pin 300 848 48
14 9 Xin-ga-po 06 43 100
15 10 Théi Lan 513 65.0 AN
16 11 Viét Nam 323 831 27
Hinh 73.

b) Lap cong thitc dé tinh méat do dan sé (ngudi’/km2) ctia Bru-nay trong 6 E6. Sao chép
cong thiic vao cac 6 tuong (ing clia cot E dé tinh mat do dan sé clia cac nudc con lai.

c) Chén thém cac hang tréng can thiét, diéu chinh hang, cét va thuc hién cac thao
tac dinh dang van ban, dinh dang s6 dé c6 trang tinh tuong tu nhu hinh 74:

A B | ¢ D E F
1
2| CAC NUO'C DONG NAM A
3
4 | Sn | Quécgla
51
6 1 [Biundy
7 | 2 |Cam-pu-chia
8 3 |Béng Ti.me
9 4 |In-déné-xi-a
10 § |Lao
11 6 |Madai-xi-a
12 7 |Mi-anama
13 8 |Philipin
14 8 [Xin-ga-po
15 10 |Thai Lan
16 11 |ViétNam

Hinh 74

d) Luu bang tinh véi tén Cac nuoc DNA.
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[ Bai7 TRINH BAY VA IN TRANG TiNH

In trang tinh la cach thudng dudc sif dung dé chia sé thong tin trong bang tinh.
Truéc khi in em nén kiém tra ndi dung trén trang c6 dudc trinh bay hap li khéng va néu
in nhiéu trang, ndi dung trén tiing trang cé dudc in dung nhu mong muén hay khéng?

? g
BANG DIEM LOP 7A

E

FBCU.C&?l&lﬂldlelttlﬂﬂatﬂtlaaﬂlaldﬁBRlildﬂ

R ok hd

&5
”»

e e st B w e ....-‘I.-q'ﬁnn.....

e cmrarredecosecgrccscuencnrccaciuge
ﬁc--..-n.-.u--q-n-.{--.-n-.q-'co-..o

e R PR EEE S SR & LR

Lt A BT

i

e Rl AR Towy ! oy (.

Hinh 75

Hinh 75 trén day minh hoa mét vi du vé trang tinh khéng dudc ngét trang mét cach hop |i.



1. Xem trudc khi in

Xem truée khi in cho phép kiém tra trudc nhiing gi sé dudc in ra. Cac trang dudc in
ra sé giéng hét nhu em thay trén man hinh (h. 76).

Dé xem trude khi in, em nhay nat Print Preview [ (Xem trudc khi in).

Xem trang ti€p theo Xem trang trudc

Bl Microsoft Excel - bang diem lop em.xls

Preview: Page 2 of 4 NUM
Hinh 76

2. Diéu chinh ngat trang

Chuong trinh bang tinh tu déng phan chia trang tinh thanh cac trang in tuy theo dé
réng cac cét, do cao cac hang.

Tuy nhién c6 nhiing trudng hop em cén diéu chinh lai cho pht hop. Chang han, em
c6 thé in trang tinh trén hinh 75 chi trén mét trang giay.

Dé diéu chinh, em sif dung Iénh Page Break Preview (xem ngat trang) trong bang
chon View (h. 77):
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B3 Microsoft Excel - Book]

©) fle Edt | View | nset Fomat Tools
D S @ &[] toma
aa (O PegeBreskQuiew |
Al Toobars »
A Zoom...

[ ‘I ¥ 8 ]

1
2.
3

Hinh 77

Cac dudng ké mau xanh la cac dau ngét trang. Chung cho thay cac trang in dugc phan
chia nhu thé nao (h. 78):

& Microsoft Excel - bang diem lop em xls

) Fle Edt View |nset Fomat Jools Data Window Hep - & X
10 - B7 EEXTEE 8% _->-A- | B S
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Trén hinh 78 c6 thé thdy sau cot dau tién clia trang tinh ndm & trang dau tién, con cot
th{ bay lai nam riéng trén mét trang. Nhu vay can phai diéu chinh lai ddu ngat trang.

Em hay thuc hién cac thao tac sau:
1. Hién thi trang tinh trong ché d6 Page Break Preview.

2. Bua con tré chudt vao dudng ké xanh ma em cho rang dudng dé phéan chia trang
khéng ding y mudn cla em. Con tré chudt chuyén thanh dang ¢ hoac
dang s (h.79).

3. Kéo tha dudng ké xanh dén vi tri ngat trang em muén (h. 80).
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3. Dat 1é va hudng giay in

~

c ngam

Céc trang in dudc dat Ié véi kich thud

dinh va huéng gidy in ding (h. 81).
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Hinh 81. Hinh dnh mét trang in

59



Em c6 thé thay di cac Ié va huéng gidy in cho phi hop véi yéu cau clia minh.

Viéc thay déi cac 1€ ciing nhu huéng gidy khi in ra dugc thuc hién trén hép thoai
Page Setup.

1. Nhay chuét vao Page Setup... trong bang chon File. Hop thoai Page Setup xuét
hién (h. 82).

2. Nhay chuét dé md trang Margins. Cac kich thudc 1€ hién tai dudc liét ké trong
cac 6 Top, Bottom, Right, Left.

3. Thay ddi cac s6 trong cac 6 Top, Bottom, Right, Left dé thiét dat Ié.

Left: Bight:
Lé rfi —}—[108 2] 7 3= - L& phéi
Rottom: Eooter:
jras -2 oz -2
Center on page
¥ Horigontally r
[T ] coxn |

Lé dudi

Hinh 82. Thiét dat Ié trang in

Trong trudng hop chiéu réng clia phan trang tinh ma em muén in 16n hon nhiéu so
véi chiéu cao, em c6 thé chon in theo hudng gidy ngang.

Viéc chon huéng gidy in ciing dudc thuc hién trén hop thoai Page Setup (h. 83):
1. Nhay chuét dé mé trang Page.
2. Chon Portrait (hung gidy ding) hoic Landscape (huéng gidy ndm ngang).
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Hudng gidy ditng Hudng gifl'y ngang

Page Setup

Orientation Print |
* Partrait Landscape Prink Preview |
Scaling -

" Adjust to: IIOD E‘ % normal size
& Fit bo: |1 5‘ page(s) wide by |2 E‘ tall

Paper size:  [ad

E
Print quality: {600 dpi |

First page number: |P.utn

| oK I Cancel

Hinh 83. Thiét dat hudng gidy

4. In trang tinh

Sau khi thiét dat va kiém tra cac trang in, néu em thay cac trang da dugc ngat mét
cach hdp li, cach trinh bay trén tiing trang da phu hdp lh| viéc in trang tinh chi con
la thao tac don gidn. Em chi can nhay nat Iénh Print (2] trén thanh céng cu. Cac

trang dudc in ra sé giéng hét nhiing gi em da thay trén man hinh.

cAu HO1 )
1. Hay néu loi ich cta viéc xem trang tinh trén man hinh trudc khi in bang lénh
Print Preview.

2. Lam cach nao dé coé thé diéu chinh duoc cac trang in cho hop li?

3. Lam thé nao dé co thé thay doi hudng gidy cia trang in?
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gaitwchanh 7 | IN DANH SACH LOP EM

1. Muc dich, yéu cau
« Biét kiém tra trang tinh trudc khi in.

« Thiét dat |é va hudng gidy cho trang in.
« Biét diéu chinh cac dau ngét trang phl hop véi yéu cau in.

2. N6i dung
BAI TAP 1. Kiém tra trang tinh trudc khi in
Md bang tinh Bang diem lop em (da Iuu trong Bai thuc hanh 6).

a) St dung cong cu Print Preview dé xem trang tinh trudc khi in. Quan sat su
thay déi clla man hinh va cac déi tugng trén man hinh. St dung cac nat Iénh
‘Next |va previous | d8 xem cac trang in.

b) Tim hiéu chifc nang ctia cac nut Iénh khac trén thanh céng cu Print Preview.

Erevlnusl Zoom | Prin;...l §el:|.p| Llarginsl PageBreakPreglewl gbsel Help I

Hinh 84. Thanh céng cu Print Preview

Ngoai nut 1énh bt |y E"""”“I, trén thanh céng cu Print Preview con cé cac
nut lénh khac vdi nhiing chitc nang sau day:

[ 2eom |: DUng d& phéng to/thu nhé trang tinh;
setwp... : MG hop thoai Page Setup dé thiét dat trang in;
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‘argine - S{f dung nat Iénh nay dé xem chi tiét cac I1€ cla trang in;

Page Drack Preyiew |: Chuyén sang ché d6 xem trang in v6i cac ddu ngét trang;

Pk : M3 hop thoai Print dé thiét dat cac théng sé in va in trang tinh;

_Gese : PONg ché do xem trudc khi in, trd vé ché do binh thudng.

c) SU dung nat 18nh Page track Preview | dé xem cac dau ngét trang.

d) th nhan lai cac khiém khuyét vé ngat trang trén cac trang in; liét ké cac huéng
khac phuc nhimng khiém khuyét do.

BAI TAP 2. Thiét dat I€ trang in, hudng gidy va diéu chinh cédc dau ngat trang
Trong bai nay em van tiép tuc st dung bang tinh Bang diem lop em.

C6 nhiéu cach d& méd hop thoai Page Setup, hai cach thong dung nhét la chon Iénh
Page Setup... trong bang chon File hodc sif dung nut 2=te...| ngay trén man hinh
Print Preview.

a) M3 hép thoai Page Setup. Trén trang Margins clia hop thoai, quan sat va ghi
nhan cac théng s6 ngam dinh trong céac 6 Top, Bottom, Left va Right, sau dé thay
ddi cac théng s6 nay. Nhay OK sau méi lan thay déi théng s6 dé thay tac dung trén
trang in. Cudi ciing dat cac théng s nay tuong (ng la 1.5, 1.5, 2 va 2.

Cé hai lua chon khac & phan dudi trang Margins cla hdp thoai Page Setup (h. 85).
Panh dau cac 6 nay cb tac dung can gitta ndi dung trén trang in. Danh dau mét
hoac ca hai tuy chon nay va quan sat két qua dugc minh hoa trén hdp thoai.

Cin giira theo chiéu ding

Center on page
I, Horizontally Yertically

Cin giita theo chiéu ngang
Hinh 85

b) Trén trang Page clia hop thoai Page Setup, quan sat va ghi nhan thiét dat ngam
dinh Portrait (B(ng). BDanh dau chon trong 6 Landscape va quan sat tac dung.
Cudi cung dat lai huéng gidy ding.

c) Kiém tra cac trang bang ché do hién thi Page Break Preview. Kéo tha chuédt dé
diéu chinh lai sao cho cac cét dudc in hét trén mét trang, mbi trang in khoang 25
hang (h. 86).
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Hinh 86
Thoét khoi ché dé Page Break Preview va |uu bang tinh.

BAI TAP 3. Binh dang va trinh bay trang tinh

M3 bang tinh So theo doi the luc da dugc diéu chinh cac hang va cét va duge luu
trong Bai thuc hanh 5.

a) Thuc hién cac dinh dang can thiét dé co trang tinh tuong tu nhu hinh 87.

Luu y: Em da biét str dung nut Iénh Merge and Center B8] dé gop cac 6 va can chinh
noi dung vao chinh gitta 6 gop d6. Sau khi st dung nat Iénh ] em co thé sir dung
cac nut 1énh =] va @] g8 can théng |é trai hay c&n théng |é phai ndi dung trong & gop.
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B B ! c u E F G

| Dwh Van Hoing An 1988 Hodng Hos Thim, Ha Néi 12151994 151

Ngay sin

3 L& Thia Anh A/30/1994 158
W151995 152

61994 152

51994 151

12 9 v:m.ﬁ
14 11 ﬁ ﬁ 551994 151

Hinh 87
Yéu cau:
o DI liéu trong hang tiéu dé (hang 3) dudc can gilta véi kiéu chir dam va c¢d chit
to hon.

o Dt liéu trong céac cot Stt, Chiéu cao, Nang dudc can gilta; trong cac cot Ho va tén,
Dia chi, Bién thoai - can tréi; trong cot Ngay sinh - can phai.

e Di liéu sé trong cot Chiéu cao dugc dinh dang véi hai chit s6 thap phan.
e Céac hang dugdc t6 mau nén phan biét dé dé tra ciu.

b) Xem trudc cac trang in, kiém tra cac dau ngét trang va thiét dat hudng trang nam
ngang dé in hét cac cot trén mét trang, thiét dat Ié thich hop va Iua chon dé in noi
dung gilta trang gidy theo chiéu ngang.

¢) Luu bang tinh va thuc hién 1énh in dudi su huéng dan clia gi4o vién.
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[Bais SAP XEP VA LOC DU LIEU

Khi tao trang tinh, di liéu dugc Iuu trong cac 6 theo dang th tu em nhap vao. Khi
st dung c6 thé em sé can sép xép lai ching dé dé tim va so sanh.

Chéang han, dé dé tra c(iu, tén cac ban trong bang diém I6p em thudng dudc sap
xép theo thir tu clia bang chir céi (h. 88).

A 8 c D 3 F G
1 g diem 16p 7A &
2 sul Hy va tén Toan | Vitli |Ngivin| Tinhoc |Piem trung binh
3 1 |Pwh Van Hoing An 8 7 g 8 78
4 2 [LEThHokAn 8 8 g 8 80
5 _ 3 |L& ThiAsh 8 8 7 8 78
8 4 |Pham Nhw Ash 9 10 10 10 9.8
7 5 [VoVigtAsh 8 6 g g 75
8 6 |Pham Thanh Binh 8 9 9 8 85
8 B2 Binh 8 8 9 9 85
10 8 Linh Ctu 7 3 8 9 75
119 |ViiXuln Cuong 8 7 g 9 80
12 _10 [Nguyén Ash Duy 8 7 8 8 18

Hinh 88

Em c6 thé sap xép lai bang nay theo diém trung binh (h. 89):

66

A 3] c D C F G
1 Bang diém lop 7A

2 _su | Ho va tén To Vit 1i | Ngt vin | Tin hoc |Piém trung binh)
3 4 |Pham Nhwr Ach 9 10 10 10 9.8

4 6 Thanh Binh 8 9 9 8 85

5 1 % Lé]; Binh 8 2 9 9 85

6 B2 Egnoun 8 8 8 8 8.0

7 9 |VdXuén Cuong 8 7 8 9 20

8 1 [Pinh Van Hodng. 8 7 8 8 78

9 3 |L&ThiiAch 8 8 7 8 7.8

10 10 Anh Duy 8 7 g 8 7.8

11 5 |V Vidt Ach 8 6 8 8 715

12 8 Linh Chi 7 6 8 9 7.5

Hinh 89



Ngoai ra em con c6 thé chon cac ban dat diém trung binh tir 8.0 trd 1én nhu trén hinh

1. Sap xép dir liéu

90 dudi day:

[A] 8 ==l E ail=F =i G
1 Bang diém lop 7A
2 Sie _Ho va tén v| Toin | Vitli| Ngitvie| Tinhoi | Diém trung bir »
3 4 [Pham Nhu Ash 9 10 10 10 98
4 6 Thanh Bish g 9 9 g 85
5 7 |Trin Quéc Binh 8 8 9 9 85
6 2 |L#ThiHodiAn 8 8 8 8 80
7 _ 9 |Va Xulin Cuong g 7 g 9 2.0

Hinh 90

Sép xép dir liéu 1a hoan déi vi tri cac hang dé gia tri dit liéu trong mét hay nhiéu cét
dugc sap theo th tu ting dan hay gidm dan. Méc dinh, thit tu cla cét cé di liéu
kiéu ki tu la th(r tu theo bang chir cai tiéng Anh.

Dé sap xép dir liéu em thuc hién cac budc sau:

1. Nhay mét 6 trong cot em can sap xép dir liéu.

2. Nhay nut [24] trén thanh céng cu dé sap xép theo thir tu tang dan (ho#c nhay nut &
dé sap xép theo th( tu gidm dan).

Luu y: Néu em khoéng nhin thay cac nat 1énh (24 hay % tren thanh cong cu, hay
thuc hién cac budc nhu minh hoa trén hinh 91 duéi day dé hién thi chung:

1. Nhdy viao nit nay

-8 %1 oo - ([@)

[v] =

Show Buttons on One Row
l_lwaﬂmm' Standard >
-
1 o Customize...

AutoSum

|v |24 SotAscendng

2. Tré vao Add or Remove Buttons

[v|%} |SotDesgendng K
[v ] |ChatWiad

3. Nhdy chudt dé€ ddnh diu nit Iénh cin hién thi

Hinh 91. Hién thi cac nat Iénh sép xép
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Vi du: Trang tinh duéi day la két qua thi ddu clia doan van dong vién cac nudc tham
gia Sea Games 22 (h. 92).

A B c D_IEESN F

1 |BANG THANH TICH SEA GAMES 22

2 [ Su| Nuoc Vang Bac | Bong [Tong congl
'3 1 |Bru-ndy 1 1 8 10
4 2 |Cam-pu-chia 1 5 1 17
5 _3 |Bdng Tirmo 0 0 0 0
6 _4 |in-db-né-xi-a 55 98 221
7 5 |Ldo 1 5 15 21
8 _6_|Ma-lai-xi-a L 42 59 145
9 _7 |Mian-ma 16 43 50 109
10 _8 |Phi-li-pin 48 54 75 177
11 9 [Xin-ga-po 30 33 50 113
12 10 |Théi Lan 90 93 98 281
13 _11_|Viét Nam 158 97 91 346

Hinh 92

Dé sap xép cac nudc theo tdng sé huy chuong dat dudc, em c6 thé thuc hién nhu sau:

1. Nhay chudt chon mét 6 trong cét F (vi du 6 F3).
2. Nhay nut [&] trén thanh cong cu.
Em sé nhan dugc két quéa tuong tu nhu minh hoa trén hinh 93.

A B G il E ol
1 BANG THANH TICH SEA GAMES 22

‘2| Su Nuwére Vang | Bac Bong [Tong céngl
3 11 |Viét Nam 158 97 91 346
4 10 |Théi Lan 20 a3 98 281
5 4 |In-86-né-xi-a 55 68 98 221
6 8 |Phili-pin 48 54 75 177
7 _6 |Ma-laixi-a 44 42 59| 145
8 9 |Xin-ga-po 30 3 50| 113
9 7 |Mian-ma 16 43 50| 109
105 [Léo 1 515 21
112 |Cam-pu-chia 1 ) 1 17
12 _1_|Bru-ndy 1 1 8| 10
13 _3 |Béng Ti-mo 0 0 0] 0
Hinh 93
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2. Loc dir liéu

Loc di7 liéu 1a chon va chi hién thi cac hang thod man cAc tiéu chudn nhat dinh nao dé.
Vi du, em mudn loc ra cac nudc danh duge 90 huy chuong vang (h. 97).

Két qua loc dif liéu khéng sap xép lai dit liéu; két qua loc dudc hién thi theo thir tu
ban d4u, con cac hang khac bi 4n di.

Dé loc dir liéu, em sir dung lénh Filter trong bang chon Data.

Qua trinh loc dir liéu gém hai budc.

1. Budc 1: Chuén bj
Em thuc hién cac thao tac sau:
1. Nhay chudt chon mét 6 trong viing ¢ dir liéu can loc.

2. M& bang chon Data, trd vao lénh Filter va nhay chon AutoFilter trén bang chon
hién ra (h. 94).

&4 Microsoft Excel - sea games . xls

@) Fe ER View et Fomat Tools | Dato | Window Hep
0 - B EE W% @O 2 S — 2. B
Fil - £ =SUM(C11:E1]__ ERer v Autober |
A B = Vaidation...
1 BANG THANH TICH SEA GAMES Tepd to Cokumns... Advanced Fiter...
2 Su Nwoc Vang Bac
4 2 |Cam-pu-chia 1 :
5§ _3 |Béng Ti-mo 1] ¥
6 4 |In-d6-né-xi-a 55 68 98 221
7 5 |Lao 1 5 15 21
8 _6 |Ma-lai-xi-a 44 42 59 145
9 7 |Mi-an-ma 18 43 50| 109|
10 _8_|Phi-li-pin 48 54 75 177
11 9 [Xin-ga-po 0 3 50
12 10 [Th&i Lan 90| 93 98
13 _11_|[Viét Nam 168] 97 91 346
Hinh 94
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Sau budc nay em sé thdy cac mii tén >l xuat hién canh cac tiéu dé cot (h. 95)

| A B | € | D0 | E _ |eeFassl

1 |BANG THANH TiCH SEA GAMES 22 I

2 Sv| Nwic w| Vangw| Bac v| Bongw|Tong céw

3 1 |Bru-ndy 1 1 8 10

4 | 2 |Cam-pu-chia 1 5 1" 17

5 | 3 |Bing Timo 0] 0 0 ] |

Hinh 95 6 4 |Ind6né-xi-a 55 68 98 21
2. Buoc 2: Loc

7 - . ’ | ~ 3 A ~ - \
Day la budc chon tiéu chuén dé loc. Nhay vao nat Y. trén hang tiéu dé cét va chon

mot gia tri trén danh sach hién ra (h. 96):

Al B [ .¢. [ D.] E_ )=t

1 |BANG THANH TICH SEA GAMES 22 |
2 Sw| Nwoc w| Vangw Bac v| Bongw|Tong co v
3 1 |Brunay |@& f?:’,] i3 1 8 10
4 [ 2 [Cam-puc 5 11 17
"5 [ 3 [Dang Tom| g mom-) 0 0 )|
6 |4 [In-86-né-xi1 68 3] 21|
7 5 |L#o ;g 5 15 21
8 | B_[Ma-lai-xi-al 44 42 59 145
9 | 7 |Mian-ma |48 43 50 108
10 8 |Phi-li-pin |SS 54 75 177
19 mmm 9 11
12| 10 |Thaéi Lan 3 93 281
Hinh 96 13 11 |Viét Nam 158| 97 91 346

Céac hang ma di liéu clia 6 tai cot d6 dung bang gia tri da chon sé dudc hién thi
va tat ca cac hang khac bi 4n di. Tén cla cac hang dudc chon d8i thanh mau

xanh (h. 97).
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A | B | ¢ | 0 | € EEEE
BANG THANH TICH SEA GAMES 22

1
‘ 2|Sw Nwoe w| Vangw| Bac +v| Pongw|Tonqcow
Hinh 97. 12| 10 |Thai Lan 90 93 98 1
4

Két qua loc TR

—

Tiép theo, em c6 thé nhay nit ¥ trén hang tiéu dé cla cot khac dé loc cac hang
thod man thém céc tiéu chi b8 sung.

Sau khi co két qua loc em co thé:

« Chon I&nh Data — Filter — Show All (Hién thi tat ca) dé hién thi toan b danh
sach ma van tiép tuc lam viéc véi AutoFilter.

« DE thoat khdi ché dé loc, em chon lai lénh Data — Filter va nhay chudt xoa danh
dédu AutoFilter trén bang chon con Filter.

Loc cac hang coé gia tri Ion nhat (hay nho nhat)
Khi nhay chudt 8 mi tén trén tidu dé cbt, phia trén danh sach chon em con thay
lua chon (Top 10...). Lua chon nay dung dé loc ra cac hang cé dit liéu thuéc nhém

cac gia tri 16n nhat hay nho nhét trong cot do.

Chéang han, em c6 thé loc cac hang co dif liéu thudc nhém 3 gia tri 16n nhéat (hoac
nho nhat).

Cac budc thuc hién tiép theo nhu sau (h. 98):

2. Chon hua‘u."nh'{lp
nhom gid tri can loc

Show
Top I3 ii IItems :]
P
_Bottam -

o LAk ] coed |
3. Nhay OK

Hinh 98

( 1. Chon Top (1én nhit),
hodc Bottom (nhd nhit)

Két qua sé hién thi cac hang co gia tri dif liéu thuoc nhom 3 gia tri 16n nhat (hodc
nho nhat) trong cot dé.
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Vi du nhu em muén loc ra ba nudc gianh dugc nhiéu huy chuong vang nhat
(h. 99).

1 |BANG THANH TICH SEA GAMES 22

2 'Se| Nwic w| Vangw| Bac v| Bongw[Tong co v
3 11 |Viét Nam 158 97 91 346
4 10 |Thai Lan 90 93 98 281
§ 4 [in-d6-né-xi-a 85 98 pry)

Hinh 99. Loc ba nudc c6 s6 huy chuong vang nhiéu nhéat
Luu y rang lua chon nay khéng st dung dudc véi cac cot c6 dir liéu ki tu.

cAu Hol ||

1. Dé sp xép bang dit liéu em c6 thé sit dung 1énh gi ctia Excel?

2. Loc dit liéu 1a gi? Hay néu moét vai vi du thuc té.
3. Hay néu cac budc can thuc hién khi loc di liéu.

4. Vi cac thao tac loc da hoc, em co thé loc déng thoi cac ban c6 diém 10 va diém
6 mén Tin hoc duoc khong?
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paitchanis] Al LA NGUOI HOC GIOI ?

1. Muc dich, yéu cau
« Biét va thuc hién dudc cac thao tac sap xép dit liéu.
« Biét va thuc hién dudc cac budc dé loc di liéu.

2. No6i dung
BAI TAP 1. Sdp xép va loc di liéu

Khdi déng chuong trinh bang tinh Excel. M& bang tinh Bang diem lop em da dugc
Iuu trong Bai thuc hanh 6.

a) Thuc hién cac thao tac sap xép theo diém cac mén hoc va diém trung binh.
b) Thuc hién cac thao tac loc dif liéu dé chon cac ban cé diém 10 mén Tin hoc.

c) Hay loc ra cac ban cé diém trung binh c& nam |a mét trong ba diém cao nhat va
cac ban cé diém trung binh 1a mét trong hai diém thap nhat.

BAI TAP 2. Sdp xép va loc dir liéu

a) M bang tinh Cac nuoc DNA da dudc tao va luu trong Bai thuc hanh 6 véi dir liéu
cac nudc trong khu vuc Béong Nam A nhu hinh 100 duéi day:

TR YY) [ f— p— S [E—  E—— — - —" F
1]
2 CAC NUO'C DONG NAM A
3|
4 TSt [ OQuécgia Dign fich
5 [ {(Nghin kmd)
8 1 |Brunay 6.0 67
7 2 |Cam-pu-chia 181.0 73
8 3 |Béng Tiame 150 80
9 4 |ndénéxia 1919.0 16
10 5 |Lae 237.0 25 :
11 6 |Madaixia 3300 79 |
12 7 |Mi-anama 677.0 505 75 20
13 8 |Philipin 3000 848 283 480
14 9 [Xingapo 06 43 7167 100.0
15 10 [ThaiLan 5130 850 127 :
16 __11_|Vigt Nam 363 83.1 252|

Hinh 100



b) Hay sap xé&p cac nudc theo

« Dién tich tang dan hoac gidm dan.

« Dan s6 tang dan ho#c gidm dan.

e Mat d6 dan sé tang dan ho#c gidm dan.

e Tilé dan sé thanh thi ting dan ho#c giam dan.

c) St dung céng cu loc dé:

e Loc ra cac nudc co dién tich la mét trong nam dién tich 16n nhat.

e Loc ra cac nudc c6 s6 dan 1a mét trong ba s6 dan it nhat.

e Loc ra cac nudc c6 mat do dan sé la mét trong ba mat dé dan sé cao nhat.

BAI TAP 3. Tim hiéu thém vé sip x&p va loc dif liéu

a) St dung trang tinh clia Bai tap 2, hay nhay chudt tai mét 6 ngoai bang dir liéu.
Thuc hién cac thao tac sap x&p hoac loc dit liéu. Cac thao tac dé co thuc hién dudc
khéng? Tai sao?

b) Hay chén thém it nhat mét hang trong vao gilta hai nuéc Ma-lai-xi-a va Mi-an-ma.
Nhéy chon & C3 va thuc hién mét sé thao tac sap xép va loc di liéu. Quan sat két
qua nhan dudc va cho nhan xét.

c¢) Hay chén thém it nhat mot cot tréng vao gitta cot D va cét E. Thuc hién cac thao
tac sap xép va loc dir liéu tuong tu nhu cau b). Cho nhan xét vé két qua nhan dugc.
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[ Baio TRINH BAY DU LIEU
BANG BIEU DO

1. Minh hoa s6 liéu bang biéu dé

Gia sl sé hoc sinh gidi cia mét 16p qua ting nam hoc c¢6 trén trang tinh nhu
hinh 101 duéi day:

% R el [0 AeE

33 1| A , |

2 [SO HOC SINH GIOI CUA LOP QUA TUNG NAM

-3 | Nam hoc Nam Nir |Tong cong |
4 | 2001-2002 8 4 12
5 | 2002-2003 8 5 13
B | 2003-2004 6 6 12
7 | 2004-2005 9 6 15
8 | 2005-2006 9 7 16

Hinh 101

Néu quan sat dif liéu trén trang tinh dé thdy sé hoc sinh gidi (Nam, N, Téng cong)
tang giam theo timg nam nhu thé nao, rd rang em phai mat mét thai gian nhét dinh.
Dai v6i cac trang tinh ¢ dir liéu trong nhiéu cét va nhiéu hang, diéu dé lai cang
kho khan han.

Hinh 102 du6i day biéu dién dir liéu trong trang tinh trén dudi dang biéu do.

186 - —
12 : 4 1 . ' k3 3 _'—

T

2001-2002 2002-2003 2003-2004 2004-2005 2005-2006
® Nam = NC © Téng cong

Hinh 102
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Vé6i biéu d6 trén, tir 1an quan séat dau tién, em dé thdy su thay ddi hang nam cla s6
hoc sinh gidi, d4c biét sé hoc sinh gidi nit lién tuc tang,...

C6 thé thay biéu db 1a cach minh hoa dit liéu truc quan, gitip em dé so sanh sé liéu
hon, nhat Ia dé du doan xu thé tang hay giam clia cac sé liéu.

2. Mot sé dang biéu dé

Véi chuong trinh bang tinh em cé thé tao cac biéu dé dé biéu dién dif liéu. Dudi day
la mét vai dang biéu d6 phé bién nhat.
e Biéu dé cét (h. 103a): Rat thich hop dé so sanh dir liéu c6 trong nhiéu cot.

e Biéu d6 dudng géap khuc (h. 103b): Dung dé so sanh dif liéu, dac biét la mé t& xu
thé tang hay giam cla di liéu.

e Biéu dé hinh tron (h. 103c): Thich hop dé mé ta ti 1& clia gia tri dif liéu so véi tdng thé.

dh = @

a) Biéu do cét b) Biéu dé duong gap khuc c) Biéu dé hinh tron
Hinh 103

3. Tao biéu do

Trong chuong trinh bang tinh, biéu dé dudc tao tir dif liéu trén trang tinh. Gia st vdi
trang tinh trén hinh 104, dé tao biéu d6, em hay thuc hién cac thao tac sau day:

S e [y - g P - ey - -
_Z_YSO HOC SINH GIOI CUA LOP QUA TUNG NAM
3
4 @Bm hoc |Tong cong
5 2001-2002 12
B 2002-2003 13
7 [ 2003-2004 12
B | 2004-2005 15
9 | 2005-2006 16

Hinh 104

1. Chon mét 6 trong mién c¢6 dif liéu can biéu dién bang biéu d6, chang han 6 B5.
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2. Nhay nat Chart Wizard (], Chuong trinh bang tinh sé hién thi hép thoai
Chart Wizard d4u tién (h. 105).

Chant Wizard - Step 1 of 4 - Chart Type

e il e
categaries.

Press and Hold to Yiew Sample |
o) cocl | o [ het> | mosh |

Hinh 105

3. Nhay lién ti€p nat Next trén cac hop thoai va nhay nut Finish trén hop thoai cudi ciing
(khi nut Next bi ma di), em sé c6 két qua la mét biéu dé tuong tu hinh 106 dudi day.

18
16
14

12 4
10 -
8 -
6 4
44
3.4
0 - T T T T

2001-2002 2002-2003 2003-2004 2004-2005 2005-2006

Hinh 106
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Qua vi du trén em thdy cac budc can thuc hién dé tao biéu dé rat don gian.
Tuy nhién, dé tao dudc biéu dé phu hdp, qua ting budc em can cho thém mét sé
thong tin.

a) Chon dang biéu dé

Sau khi nhay nit Chart Wizard (8], em c6 thé chon dang biéu dé trén hop thoai dau
tién nhu sau (h. 107):

Chart Wizard - Step 1 of 4 - Chart Type

Standard Types | Custom Types |

Chart type: Chart sub-type:

1. Chon nhém
biu db |

O

2. Chon dang biéu d
trong nhém

Clustered Column, Compares values across
categories.,

‘ 3. Nhdy Next d€ sang budc 2 }\ Press and Hold to Yiew Sample I

o) cancel | oo Tmext> | Eosh |

Hinh 107. Chon dang biéu dé

Viéc chon dang biéu dé thich hop ciing gép phan minh hoa dir liéu mét cach dé
hiéu hon. Cac hinh dudi day biéu dién cung bang dir liéu trén duéi dang biéu do
dudng gap khuc (h. 108) va véi mét dang khac ctia biéu dé cot (h. 109):
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Q- N esomwee0s

5
N 7 4
N e
= )
/ et
TA i ™ x ™ ™
Hinh 108

A

7w ic Y 7€

Hinh 109

Em hay quan sat hai hinh 108, 109 va cho nhan xét vé kiéu biéu dé phu hop.

b) Xdc dinh mién dir liéu

Sau khi nhay nat Next, hop thoai ti€p theo cho thay dia chi clia bang dit liéu dugc
chon dé tao biéu d6. Ngam dinh chuong trinh bang tinh sé& chon tat ca bang dit liéu.
Néu chi can tao biéu d6 v6i mot phan dif liéu trong bang dé, em c6 thé xac dinh lai

mién di liéu theo cac budc sau:

20

18 | 2. Chon day dit liéu cdn minh

19 ‘| hoa theo hiing hay 6t

21
22
23

;. A | B Chart Wizard - Step 2 of 4 - Chart Source Data

1

2 SO HOC SINH GIOI KHO| OaRange | sors |

3 | =
45 Lop Nam » —

5 IA 8 s =

8 ) B 8 % ::‘
7 ic 6 89 Dl
B: 9 4

T - 9 __ : -

10 M " 0 T

1

12

13 [Data range:

:g Seres in: " Rows

:? ; 1. Ki€m tra mién dit

liéu va sira d6i, néu can
J

Q|

Concel_|

(MIM>IE&&

Hinh 110. Xac dinh mién diz liéu dé€ vé biéu d6
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Trong 6 Data Range em sé thay dia chi cGa khéi dit liéu dudc biéu dé minh hoa va
mot dudng vién quanh khéi dé trén trang tinh (h. 110). D& thay ddi dia chi khéi dif
liéu, em kéo tha chudt trén trang tinh dé chon khéi di liéu can thiét.

Sau khi chon mién di liéu em nhay Next dé sang hop thoai tiép theo.

Trong trudng hap cb nhiéu di liéu (nhiéu cét hodc nhiéu hang), viéc lua chon di
liéu dé minh hoa la budc chuén bi quan trong dé cé biéu dé don gian, nhung van
phan anh dugdc ndi dung chinh clia di liéu. Dién tich mién vé cla biéu dé cé gidi
han, do vay khéng nén biéu dién qua nhiéu théng tin chi tiét.

Vi du: Hinh 111 sau day la trang tinh ghi lai s& hoc sinh gidi ctia cac 16p trong khéi 7.

oo Biw e Co | D oo |
13 , .
2 SO HOC SINH GIOI KHOI 7
3
B Lép Nam Niv__| Tong eéng |
5 7A 3 4 12
6 78 8 5 13
7 7C 6 6 12
8 7D 9 3 15
g 7E 9 7 16
Hinh 111

Néu em tao biéu dé cot trén co s cac dir liéu nay, két qua nhan dudc sé 1a biéu
d6 rat nhiéu cét nhu hinh 112.

16
16
14 —
i 0 @ Nam
10 —
o BNF
e : 0 Téng céng
44 —
24 -
0 - L

7A 78 7C 70 7€

Hinh 112

R& rang trong s6 ba day dit liéu hoc sinh gidi nam, hoc sinh gidi nit va téng cong
hoc sinh gidi cla ting I6p, em chi can hai day dif liéu la c6 thé suy ra day thi ba,
vi du nhu hinh 113 du6i day:



7A 7B 7C 0 7E
Hinh 113

c) Cdc théng tin gidi thich biéu dé
Hop thoai nay gédm nhiéu trang dé em c6 thé cho cac ndi dung giai thich biéu do.

Vi du trén trang Titles (Tiéu dé), cac thao tac cho théng tin trén biéu dé nhu sau
(h. 114):

1. Cho tiéu dé biéu d |

Chart Wizurd - Step 3 ol 4 - Chord Opltions

A Chart thle:
2. Cho chi gidi [50 HOC 1M GIOL KO 7 M E T
truc ngang (X) axs: »
fiep “ i
o | emas: iz | C
3. Cho chi gidi e 5 1E e
truc ding S 36 OTing =
N
I : 3
o
¢ A -] L= w L3
Lep
|
Q| cocel | <pock [ mext> mrsh |

Hinh 114. Thém céc théng tin giai thich biéu dé

Luu y: V6i cac trang khac cac thao tac ciing tuong tu. Du6i day la cac trang thudng
dudc s dung va muc dich stf dung ching:

e Trang Axes: Hién thi hay an cac truc;

e Trang Gridlines: Hién thi hay an cac dudng ludi;

¢ Trang Legend: Hién thi hay 4n chu gidi; chon cac vi tri thich hap cho chu giai.
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d) Vi tri dat biéu dé

Sau khi cho théng tin chd giai can thiét, em nhay Next dé€ hién thi hop thoai cudi
cling. C6 thé dat biéu dé ngay trén trang tinh c6 dit liéu hay trén mot trang biéu do
riéng biét. Cac thao tac can thuc hién nhu sau (h. 115):

Chart Wizard - Step 4 of 4 - Chart Location

‘l.l " s new shest: |Chart1

E /ﬁ As bject in: m 2. Nhdy Finish —ll
dé k& thic \
1. Chon vi tri luvu

bi€u dd cancel | <gack | oo |[ Eneh

Hinh 115. Xac dinh vi tri dat biéu dé
Thong thudng nén chap nhan Iua chon ngam dinh dé tao biéu db trén trang tinh
chira dir liéu. Néu nhay chon As new sheet (Trén trang tinh mdi), mét trang tinh
méi dudc tao va biéu dé dudc chén vao trang dé.
Luu y:
« Trén cac hop thoai ¢6 viing minh hoa biéu d6. Xem minh hoa dé biét cac théng
tin dua vao c6 hdp Ii khéng;

« Tai méi budc, néu em nhay nit Finish (Két thic) khi chua & budc cudi cling thi
biu dé ciing dugc tao. Khi dé cac ndi dung hay tinh chét bi bé qua (8 cac budc
sau) sé dudc dat theo ngédm dinh;

« Trén tiing hop thoai, néu can em cé thé nhay nat Back (Quay lai) dé trd lai
budc trudc.

4. Chinh stra biéu dé
a) Thay doi vi tri cua biéu dé

Biéu dé dudc tao vdi vi tri va kich thudc ngdm dinh. Dé thay déi vi tri clia biéu do,
em hay nhay chudt trén biéu dé dé chon va kéo tha dén vi tri méi (h.116).
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A | B

1
_Z__SOHQCS"MGIOIK'{ 18 .
3 18
4 Lop n‘""ﬂ 14
5 7A 12| 124
B 8 13| 104
7 7c 12 o4
8 0 5] ¢
o [ 18] 3
0] A
A !

12, L
13 .

14

Hinh 116. Thay déi vi tri cda biéu d6

b) Thay déi dang biéu dé

C6 thé dang biéu d6 da tao chua phai la thich hop nhat d€ minh hoa dif liéu. Em
khong nhat thiét phai xoa biéu dé va Iap lai cac budc tao biéu dé nhu trén ma chi
cén thay ddi dang biéu dé.

Dé thay d6i dang biéu dé em hay nhay chon biéu dé. Thanh céng cu Chart (Biéu
do6) xuat hién. Cac budc ti€p theo dudgc minh hoa trén hinh 117:

A B | € D | E F G H |

1 1 | | | » w L |
"2 S0 HOC SINN GIOI KHOI 7 i ocehion il
3

4 Lop Nam Niv__[Tong cén

5 7A 8 4 12

8 8 8 5 13

2 8 8 12

) 0 9 6 15

g 1€ 3 7 16

10

1"

12

13

" 1B
15 1. Nhdy viio mui tén 1

% dé md bing chon b4 Mo &
17 E S
18 TR
19 A .
20 3 Chon ki€ bidu a8 K Lo
21 thich hgp l_%" o
2 r:

] ~—9~—£t—

Hinh 117. Thay d6i dang biéu dé
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c) Xod biéu dé

Dé xoa mét biéu dé, em nhay chudt trén biu dé va nhan phim Delete.

d) Sao chép biéu dé vao van ban Word

Muén sao chép mét biéu dé da tao trén trang tinh vao van ban Word, em thuc hién:
1. Nhay chubt trén biéu dé va nhay nut lénh Copy .

2. M6 van ban Word va nhay nat Iénh Paste trén thanh céng cu cla Word.

cAu HolI )}

1. Em hay cho biét muc dich ctua viéc st dung biéu dé.
2. Hay néu mot vai dang biéu dé thuémg duoc stt dung nhat.
3. Néu cac budc cdn thuc hién dé tao biéu dé tir mét bang dit liéu.
4, Khi tao biéu d6, em nhay nut Finish ngay ti khi hép thoai hién ra. Khi do:
a) khéng co biéu dé nao dugc tao;
b) bidu dé duoc tao véi cac thong tin ngdm dinh.
Hay chon phuong an ghép diang.
5. Muén thay déi dang biéu dé da duoc tao ra, em
a) nhay nut trén thanh cong cu Chart va chon dang thich hop;
b) phéai xoa biéu dé ci va thuc hién lai cac thao tac tao biéu dé.

Hay chon phuong an ghép diang.
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Baituchanh 9 | TAO BIEU DO
DE MINH HOA

1. Muc dich, yéu cau
Thuc hién dudc cac thao tac tao biéu dé don gian.

2. Néi dung

BAI TAP 1. Ldp trang tinh va tao
biéu dé

AT|E 8 | cN|N o'

a) Khdi dong chuong trinh bang 1 ]
tinh Excel va nhap di liéu vao 2 /SO HOC SINH GIOI KHOI 7
trang tinh nhu hinh 118 (em c6 thé 3
nhap cac s6 liéu khac hoac thém g l;: ";m N‘ﬁ' T*ﬂ%ém.
nhiéu I6p han trong cét A). 8 = s . =
b) Tao biéu d6 cét trén co sd dir 7 7c 5 6 12
liéu clia khéi A4:D9. 8 0 9 6 15

9 9 7 16

¢) Thuc hién céac thao tac can thiét ‘
dé c6 trang tinh nhu hinh 119. Hinh 118
d) Tao biéu d6 cot trén co s& dir

liéu ctia khéi A4:C9.

B:&J TAP 2. Tao va thay déi dang A | B | ¢
biéu doé 1 |
a) Tao méi mét bidu dé dudng gép _2 |SOHQCSINH GIOIKHOI7
khac trén co s& dir liéu ciia khéi _3 = — T

: L ng céng
A4:C9. 5 7A % 12
b) Nhay chon lai biéu dé cot da tao B 8 5 13
trong muc d) clia Bai tap 1 va ddi 7 7C 8 12
dang biéu d6 thanh bidu d6 dudng 8 0 3 15
gép khic. So sanh v6i két qua K 7E 4 16
nhan dudc ¢ muc a). Hinh 119



c) Béi dang biéu dé vira nhan dudc & muc b) thanh biu dé hinh tron bang cach
nhay nut M trén thanh cbng cu Chart va chon biéu tugng ] (h. 120).
Luu ¥+ Tai vi tr ctia nat M c6 thé 1a bidu tugng bidu d6 khac.

ara
a7e
arc
o
m7E

Hinh 120 Hinh 121

Em sé thay rang chi cé sé hoc sinh nit dudc biéu dién trén biéu dé (h.121). Tu day
c6 thé rut ra két luan rang biéu d6 hinh tron chi cé thé biéu dién dudc mét cot (hay
mot hang) di liéu.

d) Thuc hién thao tac xoa cot dé c6 trang tinh nhu hinh 122 dusi day:

A —0=08 | Téng cdng
1 |
2 SO HOC SINH GIOI KHOI 7
3 . m7A
4 Lép Téong céng @78
£S5 7A 12 o7c
8 78 13 Q70
7 7C 12
: Wm7E
8 7D 15
9 71E 16
Hinh 122 Hinh 123

e) Tao biéu d6 hinh tron trén co sé di liéu cla khoi A4:B9. Két qua clia em sé tuong
tu nhu hinh 123. D&i biéu dé nhan dudc thanh biéu dé dudng gap khuc va sau dé
thanh biéu dé cét.

g) Luu bang tinh véi tén Hoc sinh gioi khoi 7.
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BAI TAP 3. Xu Ii dir liéu va tao biéu dé

MG& bang tinh Bang diem lop em da dudc luu trong Bai thuc hanh 6.

a) S dung ham thich hdp, hay tinh diém trung binh theo tiing mén hoc clia ca 16p
vao hang dudi clng cla danh sach di liéu.

b) Tao biéu dé cot dé minh hoa diém trung binh cac mén hoc cla ca 16p.

Ggi y: Dé tao dugc biéu dé thich hop, em chi can céac di liéu & hang trén clng
(Toan, Vat li, Ngir van, Tin hoc) va céac di liéu tuong (ing & hang dudi cung (cac diém
trung binh). Muén chudng trinh nhan biét chinh xac dif liéu dé tao biéu do, em can
chon cac vung di liéu do trude khi nhay nat Chart Wizard.

Trén trang tinh nay dif liéu nam & hai hang tach biét nhau. Nhé lai rang em c6 thé thuc
hién thao tac chon déng thai hai khéi dif liéu nay bang cach nhan giir phim Ctrl.

c) Hay sao chép biéu dé tao dugc trén trang tinh vao van ban Word.
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paitchann 10)  THUC HANH TONG HOP

1. Muc dich, yéu cau

Thuc hanh téng hop céc kién thic va ki nang da hoc.

2. No6i dung
BAI TAP 1. Lap trang tinh, dinh dang, surdung cong thtc va trinh bay trang in

a) Khdi dong chuong trinh Excel va nhép dit liéu vao trang tinh nhu trong hinh 124
dudi day:

A 1 6 1 ¢ Wb
J_D‘anh sach Ung h cac ban ving bao Iyt
(2 Tot ‘ . ‘
ER Loai Bonvi  Sélwgng
4 1 Séch gido khoa _
5 2 V& hoe
6 3Bat |
7 4 Quin 4o
8 5 Gidy, d

Hinh 124 9 smy aats

b) Nhép dit liéu vao bang, thuc hién cac diéu chinh hang va cét can thiét, sau dé
dinh dang trang tinh dé c6 két qua nhu hinh 125.

A B T— [)

1 Danh sach Gng hé cac ban ving bao lut

2

3| Té61 : :

4 Sn Loai | Bonvi So lwong

§ 1 |Séch giéo khoa |Quyén 21

6 _2 Vohoe {Quyén 35

7 _3 |sat |Chiéc 52

8 4 |Quindo [Chidc 8

8 &5 |Gia D6i 10 |
Hinh 125 |10 _6_IMd _+07_h' c T —




c) Thuc hién cac thao tac sao chép va chinh stfa dit liéu, dinh dang dé cé trang tinh
nhu hinh 126.

il |- FE =€ ' D |
1 Danh sach Gng hg cac ban viing béao lut
2

3| Té1

4 Sn Loai | Bonvi So lwong |
5 1 |Sich gido khoa _|Quyén 21

6 2 |[V&hoe |Quyén 35
7 3 [Bat [Chiéc 52

8 4 |Quanio |Chigc 8

9 5 |Giay, dép |Psi 10

10 6 |Md |Chigc 5

1

12| T62

13 Su Logi | Donvi So lwong
14 1 |Sach gigo khoa |Quyén 34
152 |V& hoe [Quydn 50

16 3 |Bat |Chigc 19

17 __ 4 |Quén do |Chiéc 13

18 5 |Giay, dép |D6i 12

19 _6 M |Chiéc 7

20

21

2 _Su | Loai Bon vi So lwong |
23 __ 1 |Séch gido khoa _|Quyén 55
242 _|V&hoe [Quyén 85
%3 [Bit [Chige 71

26 4 |Quén o |Chigc 21

27 _ 5 |Giay, dép |Béi 22
26 _|Ma [Chige 12

Hinh 126

d) Lap céng thiic dé tinh téng sé hién vat quyén gép Gng hd cac ban ving bao lut
vao cot S6 luong trong bang Téng céng.

e) St dung nut Iénh Print Preview dé xem truéc khi in.

BAI TAP 2. Ldp trang tinh, dinh dang, str dung céng thtic hodc ham dé thuc
hién céc tinh todn, sap xép va loc dir liéu

Gia st chung ta c6 s6 liéu théng ké thu nhap binh quan theo dau ngudi clia cac xa
trong mét viing dudc cho trong bang sau day (h. 127):
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Thu 18 binh quan theo dau ngndi (USD)

STT Tén x5 Néng nghiép| Cang nghiép | Tiéu thi céng| Thuong mai | Téng céng |
1  |AnBinh 50 62 66 78
2  |Thimh Lo 45 95 78 92
3 |Trung Chich 72 55 82 73
4  |Mg Dinh 36 bl 89 103
5 |Nh&n Hiu 80 60 85 92
6 |Hoang Long 58 89 57 56
7 |Binh Tin 78 45 52 55
€  |Thenh Ha 69 47 77 79

Trung binh chung
Hinh 127

a) Khdi déng chuong trinh bang tinh Excel va nhap dt liéu nhu hinh trén vao trang tinh.
b) St dung cac cong thic hoac ham thich hgp va thuc hién thao tac sao chép cong
thic dé tinh:

e Téng thu nhap binh quan theo dau ngudi cla tiing xa ghi vao cac 6 tuong (ng
trong cét Téng cong;

e Thu nhép trung binh theo tiing nganh ctia ca ving ghi vao hang Trung binh chung;
e Téng thu nhap trung binh clia ca ving ghi vao & bén phai, hang duéi clng.

c) Chinh sira va chén thém cac hang, dinh dang v&n ban va sé dé cé trang tinh
tuong tu nhu hinh 128.

) B c D ‘ E F a |
a

1‘ Thu nhip binh quin theo dau nguoi

3 | Don vj tink: USD
4 4 5
S| 1 |AaBinh 50 62 66 78 256
6 2 |Thichla 45 95 78 92 310
7 3 |Trung Chinh 72 55 82 73 282
8 4 |MyDuh 3 97 89 102 125
9 5 |NhinHiv 80 60 85 92 317
10 6 |HodngLong 58 89 57 56 260
11 7 |[BohTi 78 45 52 55 230
12 8 |Thanh Ha 69 47 77 79 M

281.50

Hinh 128
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d) Sap xép cdc xa theo:
e Tén xa, véi thir tu theo bang chi céi;
Thu nhap binh quan vé néng nghiép, véi thi tu giam dan;

e Thu nhap binh quan vé céng nghiép, véi thr tu giam dan;
e T6ng thu nhap binh quan, véi th tu giam dan.

e) Loc ra cdc xa:

e C6 thu nhép binh quan vé néng nghiép thuéc nhém ba gia tri cao nhat;

e Cb thu nhap binh quan vé céng nghiép thuéc nhém ba gié tri cao nhét;

e Co thu nhap binh quan vé thuong mai thuéc nhém ba gia tri thdp nhat;

e CO téng thu nhap binh quan theo dau ngudi thuéc nhém hai gia tri cao nhat.

Thoat khoi ché doé loc va luu trang tinh véi tén Thong ke.

BAI TAP 3. Tao biéu dé va trinh bay trang in
S dung trang tinh Thong ke dudc tao va luu trong Bai tap 2.
a) Chon cot B va cot G clia trang tinh va tao biéu dé cot minh hoa téng thu nhap

binh quan theo dau ngudi cla timg xa trong ving trén co sd dir liéu da dugc chon.
Két qua clia em sé tuong tu nhu hinh 129 dudi day:

Tong thu nhjp binh quan theo dau nguéi
35
i =
250 A
200 A
150 -
100
S0 4
0 - v T
AnBich Thinh Trung M§ Nhén Hodng BinhTin Thanh
Loi Chith ©ith Hu Long Ha
Hinh 129
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b) Chon hang 4 va hang 13 Thu nhip binh quén theo diu ngudi
cla trang tinh va tao biéu

dé hinh trén minh hoa téng 61.00

thu nhap trung binh cla ca b

viing theo ting nganh. Két @Néng nghiép

qua cla em sé tuong tu ® Cdng nghigp

nhu hinh 130: O Tiéu thi céng
OThuong mal

68.75
Hinh 130 73.25

c) Di chuyén céac biéu dé xuéng dudi viing cé dif liéu. Xem trude khi in trang tinh,
thiét dat I, diéu chinh néu can, dé cé thé in hét viing dif liéu va cac biéu do trén
mét trang gidy (h. 131). Cudi cung luu bang tinh.

- o [ [ (5] A (3 I F ==l

2| Thu whdp bixh quin theo diu nguwi
3 Dom vi tink: USD
4 ¢
8 1 |AnBinh 50 62 66 78 286
€ 2 [ThinhLen 45 95 73 92 310
7 3 |TrengChink ” S5 82 73 282
¢ 4 |M§Dink 35 97 89 103 325
9 5 |NhinHgu 80 60 85 92 317
0 6 |Holnglong 58 89 57 56 260
N7 |BishTén 78 45 52 S5 230
8 |ThanhHi 69 47 77 79 272
l! 0 1 .50 8
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